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Consiliul ©pxeimnM
orasenesc Orhei ropoACKOM CoBeT
10.04.2014 3.18

nr.
or.Orhei
r. Opxeft

Cu privire la aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Regiei Apa Canal - Orhei SA

in conformitate cu Legea privind administratia publica locala nr. 436 - XVI din 28.12.20086,
art.14, Legea privind societatile pe actiuni nr. 1134 din 02.04.1997, art. 50, alin. (4), decizia
Consiliului ordsenesc Orhei nr. 6.1 din 05.05.2011 ,,Cu privire la reorganizarea 1.M. Regia ,,Apa-
Canal” Orhei Tn Societate pe Actiuni”, Statutul Regiei Apa Canal - Orhei SA aprobat prin decizia
Consiliului ordsenesc Orhei nr. 17.14 din 28.12.2011, examinind nota informativa prezentatd de
directorul general al Regiei Apa Canal - Orhei SA dl. M. Chiperi,

CONSILIUL ORASENESC ORHEI DECIDE:

1 Se ia act de nota informativa prezentatd de directorul general al Regiei Apa Canal -
Orhei SA M. Chiperi cu privire la Regulamentul de organizare si functionare a Regiei Apa Canal -
Orhei SA.

2. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a Regiei Apa Canal - Orhei SA
(se anexeaza).

3. Controlul asupra executarii prezentei decizii revine viceprimarului orasului Orhei
dl Munteanu Valentin.

Presedintele sedintei lurie LUPACESCU

Secretarul Consiliului Ala BURACOVSCHI



Aprobat prin decizia Consiliului Orasanesc
din 20
R.Moldova
Raionul Orhei
Consiliul Orasenesc

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI

a Regiel Apa Canal - Orhei SA
PARTEA |
ORGANIZARE
1.1. DENUMIREA
Denumirea unitatii este Regia Apa Canal-Orhei SA.
Denumirea se va inscriptiona integral pe toate scrisorile, formularele sau
documentatiile intocmite.
Forma prescurtata se va intrebuinta numai in cazul inscriptionarilor sau siglelor
aplicate pe stampila echipamentelor de muncd, autovehicole si utilaje precum si in

cazul textelor unde nu sunt create confuzii pentru utilizare.

1.2. SIGLA

Sigla se va aplica pe toate antetele trimiterilor oficiale ale Societatii
precum si pe echipamentele, utilajele si mijloacele auto pe care le are in dotare.



1.3. CADRUL LEGAL SIINSTITUJTIONAL

Regia Apa Canal-Orhei SA este constituitda ca persoana juridica in Republica
Moldova, fiind Tnregistrata la Camera Tnregistrarii de Stat, sub forma de Societate
pe Actiuni la data de 06.07.2012.

Regia Apa Canal-Orhei SA functioneaza in baza Legii nr. 1134-XII1l din data de
02.04.1997 privind societatile pe actiuni si a statutului. Actionari ai societatii sunt
autoritatile publice locale ai unitatilor administrativ-teritoriale din orasul Orhei.
Actiunile societatii sunt 100% - proprietate publica.

Operatorul regional Regia Apa Canal-Orhei SA exploateaza, intretine, repara si de
asemenea modernizeaza, inlocuieste si extinde sistemele publice de alimentare cu apa si
de canalizare din raionul Orhei.

La elaborarea acestui document au fost utilizate prevederile urmatoarelor legi,
hotariri de guvern si acte normative:

Legea nr.121-XVI1 din 04.05.2007 privind administrarea si deetatizarea
proprietatii publice reglamenteaza raporturile ce t{in de administrarea si deetatizarea
proprietatii publice din sectorul nebugetar al economiei nationale. Sub incidenta
prezentei legi cad: proprietatea publica a statului si proprietatea a unitatii
administrativ - teritoriale, cu exceptia finantelor publice, bunurilor institutiilor publice,
terenurilor agricole si a locuintelor.

Legea nr. 534 - XII cu privire la concesiuni, cu modificarili ulterioare.

Legea nr. 523 - XIV cu privire cu proprietatea publica a unitatilor administrativ-
teritoriale, cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr.81 - XV cu privire la investitiile in activitatea de Tntreprinzator, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea cu nr.435 - XVI privind descentralizarea administrativa, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Legea cu nr.436 - XVI privind administratia publica locala, cu modificarile si
completarile ulterioare

Legea nr. 1402 din 24.10.2002 a serviciilor publice de gospodarie
comunald, cu modificarile ulterioare, stabileste cadrul juridic si institutional unitar,
obiectivele, competentele, atributiile si instrumentele specifice necesare nfiintarii,
organizarii, gestionarii, finantarii, exploatarii, monitorizarii si controlului
furnizarii/prestarii reglementate a serviciilor comunitare de utilitati publice.

HGO 656/2002 pentru aprobarea Regulamentului-cadru al serviciului de
alimentare cu apa si de canalizare stabileste cadrul juridic unitar privind
functionarea serviciului de alimentare cu apa si de canalizare, definind conditiile-cadru
si modalitatile ce trebuie Tndeplinite pentru asigurarea serviciului, precum si relatiile
dintre operatorii si utilizatorii acestor servicii.

Pe baza Regulamentului-cadru, Regia Apa Canal-Orhei SA a elaborat
Regulamentul propriu de prestare a serviciului.

1.4. DURATA



S.A. Regia Apa Canal-Orhei s-a constituit Tn conformitate cu Decizia Consiliului
Orasenesc Orhei nr.6.1. din 05.05.2011 pe duratd nedeterminata.

1.5. SEDII

Sediul Regiei Apa Canal-Orhei SA se aflain Orhei, str.31august nr. 67.

Regia Apa Canal-Orhei SA Tisi desfasoara activitatea si in diverse alte cladiri,
constructii sau amenajari, amplasate atat pe raza orasul Orhei cét si Tn alte localitati
din sistemul zonal de alimentare cu apa potabila din raionul Orhei.

1.6. OBIECTUL ACTIVITATII

Activitatea principala desfasurata de Regia Apa Canal-Orhei S.A este:
1.Captarea, tratarea si distributia apei
2.Colectarea si epurarea apelor uzate

Societatea desfasoara si alte activitati, astfel:

» Lucrari de constructii a proiectelor utilitare pentru fluide

» Reparatia echipamentelor electrice;

» Demontarea (dezasamblarea) masinilor si a echipamentelor scoase din uz pentru
recuperarea materialelor;

* Recuperarea materialelor reciclabile sortate;

» Lucrari de demolare a constructiilor (executarea canalizarilor prin cladiri);

» Lucrari de pregatire aterenului constructiilor;

e Lucrari de instalatii electrice;

» Lucrari de instalatii sanitare, de incalzire si de aer conditionat;

* Lucrari de tamplarie si dulgherie;

* Lucrari de vopsitorie, zugraveli si montari de montari de geamuri;

» Alte lucréri de instalatii pentru constructii;

* Alte lucrari speciale de constructii n.c.a. (constructii de fundatii, forarea si
construirea puturilor de apa, zidarii din caramida si piatrd, indepartarea igrasiei
din cladiri);

* ntretinerea si repararea autovehiculelor;

e Transporturi rutiere de marfuri;

» Transporturi prin conducte (activitate de transport a lichidelor, apei potabile,
namolului (slamului) si a altor marfuri prin conducte. Activitatea statiilor de
pompare.);

» Depozitari;

e Manipulari;

* inchirierea si subinchirierea bunurilor imobiliare proprii sau inchiriate;

1.7. PRINCIPII



Atributiile, competentele si responsabilitatile exercitate de Regia Apa Canal-
Orhei SA se realizeaza pe baza urmatoarelor principii:
- securitatea serviciului;
- tarifarea echitabila;
- rentabilitatea, calitatea si eficienta serviciului;
-transparenta si responsabilitatea publicd, incluzdnd consultarea cu patronatele,
sindicatele, utilizatorii si cu asociatiile reprezentative ale acestora,
- continuitatea din punct de vedere cantitativ si calitativ;
- adaptabilitatea la cerintele utilizatorilor;
- accesibilitatea egala a utilizatorilor la serviciul public, pe baze contractuale;
- respectarea  reglementarilor specifice din domeniul gospodaririi  apelor,
protectiei mediului si sanatatii populatiei.

Regia Apa Canal-Orhei SA are, in principal, urmatoarele atributii,
competente si responsabilitati:
- capteaza din surse de suprafata si subterane cantitafile de apa necesare;
- trateaza apa pentru a-i asigura calitatea impusa de normativele si standardele n
vigoare;
- asigura transportul apei potabile de la statiile de tratare pana la consumatori;
-prin intermediul statiilor de pompare, statiilor de repompare si a statiilor de
hidrofor, asigura ridicarea presiunii in reteaua de distributie a apei potabile;
- asigurd distributia apei potabile pentru populatie si persoane juridice prin
reteaua publica de distributie;
- prin reteaua publica de canalizare asigurd colectarea, transportul si evacuarea
apelor de canalizare (ape uzate menajere si industriale, ape meteorice);
- asigura epurarea apelor uzate si evacuarea apei epurate in emisar;
- asigura colectarea, evacuarea si tratarea adecvata a deseurilor din gurile de
scurgere a apelor pluviale si asigurarea functionalitatii acestora;
- asigura evacuarea, tratarea si depozitarea namolurilor si a altor deseuri similare
derivate din activitatile prevazute mai sus;
- asigura evacuarea apelor pluviale si de suprafata din intravilanul localitatilor;
- asigurd asistenta si consultantda tehnica pentru realizarea obiectivelor de
investitii;
- executd studii si proiecte privind sistemele exploatate si urmareste executia
lucrarilor in sistemele publice de alimentare cu apa si canalizare;
- asigura servicii de calitate fara discriminare tuturor clientilor;
- asigura avizarea/aprobarea brantarilor si racordarilor de noi clienti la sistemul
existent, conform normelor legale;
-asigura implementarea si mentinerea standardelor de calitate a serviciilor
conform certificarilor obtinute in domeniul managementului, mediului si sanatatii
si securitatii ocupationale



- desfasoara activitati de cercetare aplicatd pentru tratarea apei, Si epurarea apelor
uzate;

- presteaza contra cost servicii specifice pentru persoane fizice sau juridice, Tn
domeniul alimentérii cu apa si canalizérii (analize apa, depistari pierderi apa,
vizualizari conducte, vidanjari, curatiri canale, racorduri canal, bransamente apa
si lucrari speciale de constructii si instalatii);

- asigura prestari in constructii si instalatii Tn domeniul de activitate (reparatii
retele, montari contoare, executie bransamente apa si racorduri de canal,
constructii speciale etc);

- asigura integritatea patrimoniului public concesionat si a patrimoniului propriu;

- asigura gestionarea fondurilor alocate pentru exploatarea, intretinerea, repararea
si de asemenea modernizarea, inlocuirea si extinderea sistemelor publice de
alimentare cu apa si de canalizare;

- organizeaza si efectueaza paza si protectia tuturor obiectivelor de productie si
exploatare din aria de activitate, a bunurilor si valorilor;

-analizeaza si propune avizarea programelor de modernizare, inlocuire si extindere a
sistemelor publice de alimentare cu apa si de canalizare din raionul Orhei;

- elaboreaza si implementeazd strategii de reabilitare si modernizare a
infrastructurii deservite in vederea asigurarii calitatii serviciilor, protectiei
mediului si conformarii cu prevederile legislatiei privind calitatea apei si
mediuluti;

- efectueaza studii si prognoze de Tmbunatatire si dezvoltare echilibrata a
activitatii si calitatii serviciilor prestate in intreaga arie deservita;

- determina pretul apei potabile, tariful pentru apa uzata, modificari si ajustari ale
acestora functie de necesitatile economice si respectarea Memorandumurilor
/Contractelor de Finantare asumate, pe care le propune spre aprobare conform
legislatiei si stabileste si aproba preturi/tarife pentru lucrari, produse si servicii
din domeniul sau de activitate;

- elaboreaza planuri si desfasoara strategii active si preventive Tn vederea
dezvoltarii durabile, a conservarii si protectiei apelor, mediului si a sanatatii
publice si comunitare.



1. 9. STRUCTURA DE CONDUCERE

1.9.1. Consiliului Orgsanesc Orhei

Sedinta Consiliului Orasanesc (Ordinara si Extraordinara) are, in principal,
urmatoarele atributii, competente si responsabilitati:

- aproba Situatiile financiare anuale Tnsotite de Raportul Consiliului de
Administratie si de Raportului Auditorului Financiar;
- aproba repartizarea profitului net sau acoperirea piederii, dupa caz;
- numeste si revoca membrii Consiliului de Administratie;
- aproba contractarea de credite pentru activitatea operationala peste limita de
1.000.000 lei.
-aproba programele de modernizare, inlocuire si extindere a sistemelor
publice de alimentare cu apa si de canalizare din raionul Orhei (din Aria
Delegarii);
-aproba contractarea de credite pentru co-fmantarea programelor de
modernizare, nlocuire si extindere a sistemeloe publice de alimentare cu apa
si de canalizare;
-aproba Obiectivele si criterille de performanta;
-alege presedintele Consiliului de Administratie;
- aproba strategia globala de dezvoltare si modernizare a societatii;
- aproba structura organizatorica a Societatii;
- numeste si revoca directorul general;
- hotaraste asupra oricaror probleme care intrd in competenta sa potrivit legii;
- aproba schimbarea formei juridice a societétii;
- aproba finfiintarea sau desfiintarea unor sucursale, sedii secundare sau puncte
de lucru; aproba majorarea capitalului social si stabileste conditiile efectuarii acestei
operatiuni;
- aproba reducerea capitalului social sau reintregirea lui prin orice forma
permisa de lege;
- aproba fuziunea cu alte societati, divizarea societatii sau dizolvarea
anticipata a acesteia;
-raspunde de aplicarea prevederilor legale in vigoare in domeniul sau de
activitate;
- aceste atributii se completeaza cu atributiile stabilite prin lege.

Mutarea sediului societatii, contractarea de credite pentru activitatea
operationala pina la limita de 1.000.000 lei si schimbarea obiectului de activitate sunt
delegate Consiliului de Administratie.



1.9.2 Consiliul Societéatii

Membrii Consiliului de Administratie sunt numiti si/sau revocati
exclusiv printr-o hotarare a Consiliilor Locale.

Mandatul Administratorilor este ales de cdtre adunarea generald a actionarilor
(Consiliul Orasesc Orhei). Membrii Consiliului de Administratie pot fi realesi.
Consiliul de Administratie raspunde de aplicarea prevederilor legale in vigoare in
domeniul sdu de activitate.

Presedintele Consiliului de Administratie este ales din réandul
Administratorilor de catre Sedinta Consiliului Ordsénesc, care alege si membrii
Consiliului de Administratie, pentru o duratda care nu poate depasi durata mandatului
sau de administrator. Consiliu de Administratie functioneaza conform propriului
regulament Si are, in  principal, urmatoarele atributii, competente si
responsabilitati:

- propune structura organizatorica a societatii;

-pregdteste documentatia necesara desfasurdrii Adundrilor Generale ale
Actionarilor;

-duce laindeplinire hotdrarile Adunarilor Generale ale Actionarilor;

- asigura gestionarea si coordonarea Societatii;

-avizeaza si prezinta Adunarii Generale a Actionarilor Situatiile financiare
anuale insotite de Raportul Consiliului de Administratie;

- aprobad regulamentul intern al societatii;
convoaca Adunarea Generala a Actionarilor;
aproba programele de dezvoltare si investitii;
mandateaza negocierea contractului colectiv de munca;

-aprobda si prezinta Adunarii Generale a Actionarilor Bugetul de venituri
si cheltuieli;

-indeplineste orice alte atributii si are toate competentele stabilite prin lege
si prin hotdrarile adundrilor generale ale actionarilor.



PARTEA 11
ATRIBUTII

2. 1. DIRECTOR GENERAL

Directorul General este numit de Consiliul Ordsenesc la adunarea
generald. Responsabilitatile Directorului General sunt stabilite prin Contractul de
mandat. Contractul de mandat, precum si orice modificare a acestuia vor fi aduse la
cunostinta Autoritatilor Delegate.

Directorul General reprezintd Societatea in relatiile cu tertii si poate delega
puterea de reprezentare, prin procurad speciald cu mentionarea atributiilor delegate si a
.duratei mandatului.

Directorul General are, Tn principal, urmdatoarele atributii, competente si
responsabilitati:
- elaboreazd, propune si asigurd implementarea strategiilor de management
general si supervizeaza elaborarea si implementarea strategiilor de management
sectorial Tn vederea functionarii si dezvoltdrii activitdtii Companiei si a
infrastructurii deservite;
- asigura managementul curent si coordonarea cotidiana a Directiilor executive in
vederea respectarii criteriilor de performanta asumate de Companie;
- asigura organizarea, conducerea si gestionarea activitatii curente;
- raspunde de ducerea la Tndeplinire a obiectivelor si criteriilor de performanta
manageriala;
- reprezintd si angajeaza Societatea prin semndtura, in relatiile cu terte persoane
fizice sau juridice din tara ori din strdinatate, in limita competentelor aprobate de
Consiliul de Administratie si in conditiile legii;
- executa si dispune executarea angajamentelor si hotdrarilor luate de Consiliul de
Administratie si de Adunarea Generala a Actonarilor;
- solicita Consiliului de Administratie convocarea Adunarii Generale a
Actionarilor;
- promoveaza proiecte, planuri de lucru etc. 1n vederea Tmbunatatirii
performantelor Serviciilor, eficientei si eficacitdtii administratiei si in general
pentru Tndeplinirea cu succes a actiunilor incredintate Societatii;
-aplica strategia si politicile de dezvoltare ale societatii, propuse de Consiliul de
Administratie si aprobate de Adunarea Generald a Actionarilor;
- negociaza si semneaza, in conditiile legii, contractele individuale de munca;
- angajeaza, promoveaza si concediaza personalul salariat al societdtii, n
conditiile legii;
- stabileste competentele, atributiile, Tndatoririle si responsabilitatile personalului
societatii, pe compartimente;
- aprobd operatiunile dc vanzare si cumparare de bunuri, potrivit competentelor
legale;
- mandateaza directorii executivi si orice altd persoana sd realizeze orice atributii
din sfera sa de competentad;
-numeste, suspendd sau revoca directorii executivi, cu avizul Consiliului dc
Administratie- acordd audiente pentru rezolvarea problemelor ridicate de catre
beneficiarii serviciilor prestate de Regia Apa Canal-Orhei SA din domeniul de
activitate;



- acorda audiente pentru rezolvarea problemelor ridicate de catre beneficiarii
serviciilor prestate de Regia Apa Canal-Orhei SA din domeniul de activitate;

- raspunde de aplicarea prevederilor legale in vigoare in domeniul sau de
activitate;

- realizeaza orice alte atributii conferite de lege, de Actul Constitutiv al Societatii
sau de alte dispozitii aplicabile.

2.1.1. BIROUL DE IMPLEMENTARE A PROIECTULUI

Se subordoneaza Directorului General al Regia Apa Canal-Orhei SA si are,
in principal, urmatoarele atributii, competente si responsabilitati:
- raspunde si urmareste implementarea proiectelor finantate prin programul
DCAC (Programul de Dezvoltare a Companiilor de Apa si Canalizare);
- asigurd indeplinirea conditionalitatilor prevazute in Acordul de Proiect;
- asigura suport Inginerului si  Constructorilor pe fintreaga perioadd de
implementare a programului DCAC
- gestioneaza responsabilitatile tehnice delegate de catre Unitatea de Administrare
al Proiectului (UAP);
- realizeaza raportarea periodica catre BERD si Unitatea de Administrare al
Proiectului, si institutiile implicate la implementariea programului DCAC
- intocmeste Aplicatiile de tragere din fonduri BERD, BEI, NIF in baza
necesarului de flux de numerar;
- coordoneaza proiectele la elaborarea documentatiei tehnice, caietelor de sarcini
si a documentatiei de licitatie necesare contractarii executiei lucrarilor/serviciilor;
- participa la negocierea solutiilor constructive, tehnologice cu proiectantul n
faza de elaborare a proiectului;
- asigura relatia dintre proiectant si verificatorii atestati al Serviciului de Stat de
Verificare si Expertizare a Proiectelor si Constructiilor Tn vedrea avizarii conform
legislatiei Tn vigoare;
- transmite organelor de avizare, expertizare si aprobare, documentatiile tehnice
pentru lucrarile din programul de executie si urméareste primirea acestora;
- organizeaza si participa la procedura de achizitii, la evaluarea ofertelor si la
clarificarea contestatiilor;
- transmite Inginerului  (Asistenta Tehnica a investitorului) documentatiile
obiectivelor din programul de executie;
- raspunde de obtinerea tuturor avizelor, autorizatiilor de constructie i
acordurilor necesare, conform legislatiei in vigoare in vederea promovarii
obiectivului si deschiderii finantarii conform noilor reglementari precum si
indeplinirea eventualelor conditii stabilite prin avize in documentatie;
- conduce evidenta investitiilor anexe si obtine fondurile respective cu toti
indicatorii tehnico - economici aferenti, potrivit protocolului pe care 1l initiaza;
- intocmeste formele legale necesare pentru predarea amplasamentelor libere de
orice sarcina in vederea executiei lucrarilor;
- supravegheaza tehnic si calitativ, prin verificari punctuale la amplasament, in
acord cu Inginerul (Compania de Supervizare), lucrédrile programate si contractate
spre executie, urmarind derularea fazelor conform graficului de executie Tntocmit
de Constructor si aprobat de Inginer (Asistenta Tehnicd), ludnd masurile necesare
pentru incadrarea in termenele stabilite;



- supravegheaza tehnic si calitativ, prin verificari punctuale la amplasament, in
acord cu Inginerul (Compania de Supervizare), lucrdrile programate si contractate
spre executie, urmarind derularea fazelor conform graficului de executie Tntocmit
de Constructor si aprobat de Inginer (Asistenta Tehnicad), luand masurile necesare
pentru incadrarea in termenele stabilite;
- sesizeaza conducerea societatii si Inginerul (Asistenta Tehnica si Compania de
Supervizare) asupra oricaror abateri de la prevederile proiectului de executie,
precum si asupra abaterilor de la prevederile normativelor privind calitatea
lucrarilor, propunand oprirea lucrarilor ce se executa necorespunzator;
- colaboreaza cu Inginerul (Asistentul Tehnic) pentru coordonarea diversilor
constructori, atunci cand investitiile se realizeazd si Tn subantrepriza altor
organizatii de constructii, astfel incdt s& nu fie periclitat nici programul de
investitii si nici utilitatile ce trebuiesc mentinute n functiune;
- intocmeste inventarul lucrarilor in curs de executie la finele anului pentru
lucrarile care le au n subordine;
- urmareste efectuarea probelor si verificarilor tehnice conform prevederilor
legale;
- organizeaza si asigura secretariatul pentru receptiile preliminare, finale, de
punere Tn functiune (PIF) partiale sau definitive dupa caz;
- participd obligatoriu in comisia de receptie a lucrdrilor executate, la punerea in
functiune a obiectivelor, a utilajelor la probe si omologari in conformitate cu
legislatia in vigoare;
- raspunde de investitiile cuprinse Tn program, urmarind derularea acestora de la
lansarea temelor de proiectare, proiectarea, executia pana la receptia finala
materializata prin Tnregistrarea in contabilitate a obiectivului realizat;
- raspunde de asigurarea Tn timp util a documentatiilor tehnico-economice
elaborate, avizate, aprobate pentru obiectivele de investitii cuprinse in programul
de investitii;
- raspunde de decontarea facturilor pe faze de lucrari, conform progresului
realizat efectiv pe teren, cu verificarea cantitatilor fizice si valorice realizate de
Constructor, conform legislatiei in vigoare;
-raspunde si sesizeaza Constructorul pentru Tnlaturarea deficientelor semnalate la
receptia obiectivelor de investitii sau aparute n perioada de garantie;
- verifica Cartea tehnica a constructiei Tntocmita de catre Constructor si asigura
tinerea la zi a acesteia, conform legislatiei Tn vigoare;
- participd la inventarierea imobilizarilor corporale in curs si asistda codificarea
mijloacelor fixe intrate Tn patrimoniu;
-din punct de vedere fmanciar-contabil are, in principal, urmatoarele atributii,
competente si responsabilitati:
e (gestioneaza responsabilitatilor financiare delegate de catre Unitatea de
Administrare al Proiectului;
e examineaza facturile pentru serviciile si lucrarile efectuate in cadrul
Contractelor;
 verificd documentele care Tnsotesc facturile;
» elaboreaza observatiile PIU in domeniu financiar care se transmit
Inginerului (Asistentei Tehnice);
* revizuieste si avizeaza certificatele de plata intermediare si fmale elaborate de
catre Inginer (Supervaizer);
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o elaboreaza toate rapoartele necesare;
e toata activitatea va fi Tn conformitate cu procedurile existente si cu sistemul de
asigurare a calitatii pentru UIP;
* analizeaza soldurile  conturilor si  corectarea  erorilor;
inventariaza soldurile lainchiderea exercitiului financiar;
© furnizeazd date pentru intocmirea raportului de audit si a bilantului
contabil;
e configureaza si opereaza sistemul contabil, transparent, cu posibilitati
adecvate pentru audit;
- intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale Tn vigoare 1n
domeniul sau de activitate;
- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul General
n temeiul legii.

2.1.2c BIROUL JURIDIC

Se subordoneaza Directorului General al Regiei Apa Canal-Orhei SA si are in
subordonare activitatea juridica de la sucursalele companiei. Oficiul juridic are, Tn
principal, urmatoarele atributii, competente si responsabilitati:

- reprezinta interesele Regia Apa Canal-Orhei SA in fata instantelor judecatoresti, a
organelor de justitie, organelor de urmarire penald si notariatului, precum si in raport
cu persoanele juridice si cu persoanele fizice, pe baza delegatiei de autoritate data
de conducere;

-ia masuri de respectare a dispozitiilor legale cu privire la apararea i
gospodarirea patrimoniului societatii, a drepturilor si intereselor legitime ale
personalului, analizand cauzele care genereaza savarsirea de infractiuni si litigii;

-ia masuri necesare pentru recuperarea creantelor prin obtinerea titlurilor
executorii si sprijinirea executarii acestora;

- avizeazd asupra legalitatii proiectelor de contracte economice, contracte de
munca si deciziilor de Tmputernicire, precum si asupra legalitatii oricaror masuri
care sunt de natura sa angajeze raspunderea patrimoniala a unitatii;

-intocmeste  sau avizeaza proiectele de hotarari, regulamente, ordine i
instructiuni, precum si orice acte cu caracter normativ referitoare la atributiile si
activitatea societatii si face propuneri pentru modificarea sau retragerea deciziilor
ce nu mai suntin concordanta cu legea;

- verifica veridicitatea actelor prezentate Tn vederea Tinscrierii lor in carnetele de
munca;

- reprezinta societatea Tn instanta;

- initiaza sau participa la actiuni de popularizare a legilor si de prevenire a
incalcarii dispozitiilor legale;

- conduce o evidentd a tuturor actelor normative;

- da informatii, la cerere, Consiliului de Administratie asupra interpretarii si
aplicarii unor acte normative;

- prezintda informari juridice asupra situatiei juridice a societatii, evidentiind
cauzele unor disfunctii si propundnd masuri imediate de eliminare a deficientelor,
conform temeiului si termenului legal,

- asigura transmiterea informarilor cu privire la actele normative aparute in
Monitorul oficial;



- Tnregistreazd si pastreaza hotararile Consiliului de Administratie si asigura
multiplicarea si difuzarea acestora la compartimentele si subunitatile interesate;

- intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale in vigoare in
domeniul sau de activitate;

- realizeazd orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul General
n temeiul legii.

2.1.3. SECTIA SERVICIUL PERSONAL

Se subordoneaza Directorului General al Regiei Apa Canal-Orhei SA si are, n
principal, urmatoarele atributii, competente si responsabilitati:
- face propuneri pentru structura si organigrama Regiei Apa Canal-Orhei SA
- face propuneri de imbunatéatire Tn activitatea Regiei Apa Canal-Orhei SA in functie de noile
probleme aparute;
- elaboreaza proiectele privind perfectionarea organizarii si conducerii productiei
si a muncii precum si urmarirea aplicarii acestora Tn vederea maririi eficientei i
eficacitatii activitatii Regiei Apa Canal-Orhei SA
- propune norme de munca si normativele de personal pe baza principiilor si
metodelor uzuale de normare stiintifica a muncii tindnd seama de conditiile
tehnico - organizatorice existente in prezent la Regia Apa Canal-Orhei SA si urmareste
modul de aplicare a normelor si normativelor aprobate;
- transmite celor interesa{i masurile reiesite din studiile si proiectele elaborate si
aprobate, urmarind realizarea lor in termen si la parametrii prevazuti;
- elaboreaza propuneri de norme de structura si urmareste aplicarea acestor
norme;
- propune spre aprobare completarea nomenclatoarelor de functii si meserii
conform Clasificatorului ocupatiilor din R.Moldova;
- urmareste intocmirea fiselor de post conform procedurilor emise;
- efectueaza recrutarea si selectia personalului
- face propuneri asupra nivelelor de salarizare;
- asigura si realizeaza angajarile pe functiile si meseriile necesare;
- organizeaza concursurile de ocupare a posturilor;
- propune strategia in domeniul resurselor umane ;
- propune politicile in domeniul resurselor umane ;
- pastreaza si face nscrierile specifice si corespunzatoare in cartile de munca;
-intocmeste formele de angajare si de pensionare; asigura aplicarea legislatiei in vigoare
privind salarizarea;
- colaboreaza cu sectiile in privinta meseriilor deficitare;
- propune planul de pregatire profesionala conform procedurii;
- angajeaza cu alte unitati de invatamant repartizarea de cadre;
- asigura si realizeaza perfectionarea si policalificarea angajatilor;
-verifica pontajele intocmite de sectii si furnizeaza la calculator toate datele
necesare calculului drepturilor de salarii;
-Tntocmeste darile de seama statistice privind numarul mediu al salariatilor,
fondul de salarii si alte venituri salariale;
- conduce evidenta proceselor verbale de incadrare, promovare si a deciziilor;
- Intocmeste situatiile centralizatoare privind plata salariilor pe sectii;
- conduce evidenta militara a personalului;
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- stabileste si supune spre aprobare conducerii Regiei Apa Canal-Orhei SA necesarul de
personal pe meserii, functii, specialitati si niveluri de pregatire profesionala,
corespunzator cerintelor rezultate din structura obiectului de activitate al societaii;
- identifica nevoile de formare profesionala ;

- organizeaza si asigura gestionarea resurselor umane, Tntocmind si tindnd la zi
toate evidentele legale referitoare la acestea,;

- intocmeste si actualizeazd Regulamentul de Organizare si Functionare al Regiei Apa
Canal-Orhei SA

-intocmeste referate prin care atesta respectarea conditiilor legale de Tncadrare pe
post asimilari de meserii etc.

- elibereaza adeverintele solicitate de salariati, Tntocmeste si vizeaza legitimatiile
de serviciu;

-verifica compatibilitatea dintre studiile angajatilor Societatii si posturile pe care
le ocupa;

- executa orice alte dispozitii stabilite potrivit prevederilor legale ;

- vizeaza dispozitiile de plecare in concediu ;

- conduce o evidenta cu concediile de odihna efectuate;

- intocmegste dosarele individuale ale salariatiilor ;

- Intocmeste dosarele de pensionare ;

- face Tnscrieri Tn registrul de evidenta al salariatiilor ;

- intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale in vigoare 1in
domeniul sau de activitate;

- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul General
n temeiul legii.

2.1.4. SERVICIUL SECURITATE SI SANATATE TN MUNCA
A. Serviciul intern deprevenire siprotectie

Se subordoneaza Directorului General al Regiei Apa Canal-Orhei SA si are, in
principal, urmatoarele atributii, competente si responsabilitati:
-intocmeste programul de actiuni la nivelul Regiei Apa Canal-Orhei SA pentru
securitatea muncii si  care este inclus programul propriu de activitate a
compartimentului;
- identifica pericolele si  evaluarea riscurilor pentru fiecare componentd a
sistemului de munca, respectiv executant, sarcind de munca, mijloace de munci,
echipament de munca si mediul de munca pe locuri de munca, posturi de munca;
- elaboreaza planul de masuri de securitatea muncii, defalcat pe compartimente
organizatorice, servicii, sectii, sectoare, formatii de lucru etc;
- elaborarea si actualizarea planului de prevenire si protectie ;
- elaborarea de instructiuni proprii  pentru completarea  si /sau aplicarea
reglementarilor de securitate si  sdnatate in  muncd, tindnd seama de
particularitatiile activitatiilor si ale societatii;
- propune atributiile si raspunderile Tn domeniul securitatii si sanatatii Tn munca
ce revin lucratorilor, corespunzatoare functiilor exercitate, care se consemneaza
n fisa postului
- verifica cunoasterea si aplicarea de catre toti lucratorii a masurilor prevazute in
planul de prevenire si protectie, precum si a atributiilor si responsabilitatilor ce le
revin in domeniul securitatii si sanatatii Tn munca, stabilite prin fisa postului;
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- Intocmeste necesarul de documentatii cu caracter tehnic de informare si
instruire a lucratorilor in domeniul securitatii si sanatatii Tn munca;

- elaboreaza tematici pentru toate fazele de instruire, stabilirea periodicitatii
adecvate pentru fiecare loc de muncd, asigurarea informarii si  instruirii
lucratorilor Tn domeniul securitatii si sanatatii Tn munca si verificarea cunoasterii
si aplicarii de catre lucratori a informatiilor primite;

- elaboreaza programul de instruire-testare la nivelul societatii;

- asigurd intocmirea planului de actiune in caz de pericol grav si iminent, i
asigura catoti lucratorii sa fie instruiti pentru aplicarea lui;

- evidentiaza zonele cu risc ridicat si specific;

- stabileste zonele care necesitd semnalizare de securitate si sdnatate in munca,
stabileste tipul de semnalizare necesar si amplasarea conform dispozitiilor legale
privind cerintele minime pentru semnalizarea de securitate si/sau sanatate la locul
de muncg;

- conduce evidenta meseriilor si a profesiilor utilizate de societate, prevazute de
legislatia specifica, pentru care este necesara autorizarea exercitarii lor;

- conduce evidenta posturilor de lucru care necesita examene medicale
suplimentare;

- conduce evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de
medicina muncii, necesita testarea aptitudinilor si/sau control psihologic periodic;

- monitorizeazad functionarea sistemelor si dispozitivelor de protectie, a aparaturii
de masura si control, precum si a instalatiilor de ventilare sau a altor instalatii
pentru controlul noxelor in mediul de munca;

- verificd starea de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare
de urgenta, precum si a sistemelor de sigurantg;

- informeaza angajatorul, Tn scris, asupra deficientelor constatate in timpul
controalelor efectuate la locul de munca si propunerea de masuri de prevenire i
protectie;

-intocmeste rapoartele si/sau listele prevazute de legislatie, inclusiv cele
referitoare la azbest, vibratii, zgomot si santiere temporare si mobile;

-conduce evidenta echipamentelor de muncd si urmareste ca verificarile
periodice si, daca este cazul, Tncercarile periodice ale echipamentelor de munca
sa fie efectuate de persoane competente, conform cerintele legale minime de
securitate si  sanatate pentru utilizarea Tn  munca de catre lucratori a
echipamentelor de munca

- identificd echipamentele individuale de protectie necesare pentru posturile de
lucru din fintreprindere si Tntocmeste necesarul de dotare al lucratorilor cu
echipament individual de protectie, conform prevederilor legale privind cerintele
minime de securitate si sanatate pentru utilizarea de catre lucratori a
echipamentelor individuale de protectie la locul de muncg;

-urmareste ntretinerea, manipularea si depozitarea adecvata a echipamentelor
individuale de protectie si a Tnlocuirii lor la termenele stabilite, precum si in
celelalte situatii prevazute de legislatia in viguare

- participa la cercetarea evenimentelor conform competentelor prevazute;

- intocmeste evidentele conform competentelor prevazute in lege;

- elaboreaza rapoartele privind accidentele de munca suferite de lucratorii din
intreprindere si/sau unitate, in conformitate cu prevederile art. 12 alin. (1) lit. d)
din lege;
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- urmareste realizarea masurilor dispuse de catre inspectorii de muncd, cu prilejul
vizitelor de control si al cercetarii evenimentelor;
- colaboreza cu lucratorii si/sau reprezentantii lucratorilor, serviciile externe de
prevenire si protectie, medicul de medicina muncii, in vederea coordonarii
masurilor de prevenire si protectie;
- colaboreazd cu lucratorii desemnati/serviciile interne/serviciile externe ai/ale
altor angajatori, Tn situatia Tn care mai multi angajatori Tsi desfasoara activitatea
n acelasi loc de munca;
- urmareste actualizarea planului de avertizare, a planului de protectie i
prevenire si a planului de evacuare;
- propune sanctiuni si  stimulente pentru lucratori, pe criteriul indeplinirii
atributiilor in domeniul securitatii si sanatatii Tn munca;
- propune clauze privind securitatea Si sanatatea Tn munca la Tncheierea
contractelor de prestari de servicii cu alti angajatori, inclusiv la cele Tncheiate cu
angajatori straini;
- intocmeste un necesar de mijloace materiale pentru desfasurarea acestor
activitati;
- intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale Tn vigoare in
domeniul sau de activitate;
- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul General
n temeiul legii.
B. Apararea impotriva incendilor

Biroul are, in principal, urmatoarele  atributii, competente  si
responsabilitati:
- desfasoara activitati de informare si instruire privind cunoasterea si respectarea regulilor
si masurilor de aparare impotriva incendiilor;
- verifica modul de aplicare a normelor, dispozitiilor,  normativelor,
instructiunilor si masurilor care privesc apararea impotriva incendiilor pe toata
aria de activitate a Regiei Apa Canal-Orhei SA
- urmareste si executa cu echipele de interventie de la locurile de munca, actiuni
de interventie specifice pentru stingerea incendiilor, salvarea, acordarea primului
ajutor si protectia persoanelor si a bunurilor periclitate de incendii;
- acorda ajutor, In conditiile legii, persoanelor a caror viata este pusa in pericol n
caz de explozii, inundatii, alunecari de teren, accidente, precum si alte dezastre;
- face toate demersurile necesare pentru obtinerea autorizatiilor si avizelor P.S.I.
- stabileste restrictii la utilizarea focului deschis si efectuarea unor lucrari cu
substante inflamabile, pentru a preveni producerea de incendii sau explozii;
- propune oprirea functionarii sau demolarea constructiei incendiate precum si a
celor vecine ori a unei parti a acesteia, Tn scopul limitarii propagarii incendiilor si
evitarii unui dezastru, daca asemenea pericol este real;
- propune dotarea tuturor punctelor de lucru si urmareste realizarea lor cu
mijloace de prima interventie si echipamentul necesar interventiei, facand
propuneri de buget anual;
- controleaza Tmpreuna cu inspectorii organelor de specialitate de prevenire si
stingere a incendiilor sau controale, conform programului trimestrial Tntocmit,
toate activitatile si unitatile Regiei Apa Canal-Orhei SA facand atunci cand este cazul,
propuneri de masuri pentru prevenirea incendiilor si sanctionarea celor vinovati de
incalcarea normelor si normativelor in vigoare;
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- asigura Secretariatul Comisiei de Prevenire si Stingere a Incendiilor conform
legii Tn vigoare;

- intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale in vigoare Tn
domeniul sau de activitate;

- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul General
n temeiul legii.

2.2. DIRECTOR TEHNIC

Se subordoneaza Directorului General. Este numit de catre Directorul General cu
acordul Consiliului de Administratie. Directorul de Dezvoltare are, n principal,
urmatoarele atributii, competente si responsabilitati:

- elaboreaza, propune si asigura implementarea strategiilor de management
pentru dezvoltarea si modernizarea infrastructurii deservite in Tintreaga arie de
operare a Companiei, 1in vederea asigurarii unor servicii de calitate si a
conformarii cu normele legale;

- asigura managementul activitatii de cercetare-dezvoltare Tn vederea respectarii
criteriilor de performanta asumati de Companie;

- realizeazd prognoza cheltuielilor de investitii pentru realizarea Planului de
afaceri;

- organizeaza si raspunde de inventarierea fizica si valoricda a lucrarilor de
investitii Tn curs de executie;

-urmareste si raspunde de realizarea programelor de studii si proiectare prin
elaborarea temelor de proiectare, executiade proiecte, avizarea tehnica a tuturor
documentatiilor, conform normativelor si regulamentelor in vigoare;

-verifica Tntocmireaanalizelor tehnice, sintezelor, documentatiilor specifice
cerute de diverse organisme;

-verifica si raspundede Tntocmirea documentatiilorprivind patrimoniul nou
realizat prin programele de investitii;

-urmaéreste realizarea analizelor asupra sistemelor de alimentare cu apa si
canalizare n vederea optimizarii;

- urmareste si raspunde de intocmirea si realizarea programului de investitii;

- urmareste finantarea programului de investitii;

- urmareste obtinerea de avize si autorizatii;

- asigura introducerea progresiva a proiectarii asistata pe calculator;

- acorda audiente n probleme de natura tehnica;

- asigura relatiile de natura tehnica cuinstitutii, agenti economici, persoane
fizice;

- asigura realizarea programelor anuale de investitii;

- prezinta propunerile privind volumul investitiilor de la bugetul local si din surse
proprii;

- asigura accesul Tmputernicitilor autoritatii executive locale la toate informatiile
privind activitatea desfasurata, inclusiv la urmarirea desfasurarii proceselor
tehnologice;

- organizeaza activitatea compartimentelor pe care le coordoneaza si analizeaza
activitatea lor;

-raspunde, prin compartimentele aflate in coordonare, la scrisorile adresate societétii
de persoanele fizice sijuridice;



- raspunde de aplicarea prevederilor legale in vigoare in domeniul sau de
activitate;
- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul General
n temeiul legii.

Directorul Tehnic are in subordine urmatoarele compartimente:

2.2.1. BIROUL TEHNIC DE PRODUCERE

A. Biroul de dezvoltare-avizare

Se subordoneaza Directorului Tehnic al Regiei Apa Canal-Orhei SA si are, Tn principal,
urmatoarele atributii, competente si responsabilitati:
- este coordonatorul tuturor problemelor de ordin tehnic al intregii activitati din
cadrul Regiei Apa Canal-Orhei SA
- coordoneaza activitatea de emitere a avizelor de amplasament, a avizelor de
functionare pentru servicii apd - canal, a avizelor de bransare si racordare la
retelele publice de apa si canal;
- coordoneaza programele de studii si proiectare prin elaborarea temelor, executia
de proiecte;
- coordoneaza desfasurarea activitatilor de informatizare tehnica din cadrul Regiei Apa
Canal-Orhei SA
-intocmeste analize tehnice, sinteze, documentatii speciale cerute de diversele
organisme;
- realizeaza analize asupra sistemelor de alimentare cu apa si canalizare;
-realizeaza verificari interne pentru sesizari, acordd audienta cu probleme de
natura tehnica;
- conduce evidenta documentatiilor, administreaza biblioteca si arhiva de studii
tehnice care privesc sistemele exploatate de Regia Apa Canal-Orhei SA solicita
abonamente la publicatiile tehnice si procura carti de specialitate;
- conduce evidenta dosarelor instalatorilor autorizati pentru retele publice,
bransamente apa si racorduri canal;
- conduce baza de date informatica a tuturor avizelor si activitatilor ulterioare
care decurg din avize, proiecte, avizari, autorizari si receptii de lucrari;
- coopereaza cu alte compartimente functionale ale Societatii pentru tinerea la zi
a bazei de date si a rezolvarii tuturor problemelor tehnice aparute in activitatea de
intretinere - exploatare a Regiei Apa Canal-Orhei SA
- participa la receptia lucrarilor de investitii in comisiile de receptie aprobate prin
decizii ale Directorului General;
- verifica documentatiile tehnice, tine la zi planurile de retele publice apa-canal;
- realizeaza analize tehnice asupra sistemelor si instalatiilor tehnologice de
alimentare cu apa si canalizare;
- conduce evidenta lucrarilor de bransamente si racorduri de canal fncredintate
spre executie altor societati de constructii si a proceselor verbale de receptie;
- conduce evidenta informatizata a tuturor retelelor de apa si canal;
- depisteaza lucrarile clandestine de apa si canal, instrumenteaza formele de
Tncasare a apei pentru toate cazurile;
- face studii  de optimizare, fundamenteaza necesitatea Si determina
caracteristicile tehnice ale noilor instalatii;
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- promoveaza documentatiile, studiile si proiectele spre avizare in Comisia
tehnico-economicd iar pentru aprobare, procedeaza conform legislatiei 1n
vigoare;

- intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale in vigoare in
domeniul sau de activitate;

- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul Tehnic
in temeiul legii.

B. Biroul de Planificare
Biroul are, Tn principal, urmatoarele  atributii, = competente i

responsabilitati:

- planificarea, organizarea si urmarirea mentenantei sistemului public regional Orhei de
alimentare cu apa si canalizare-epurare;

- controleaza si indruma metodologic Tntreaga activitate mecano-energetica a Regiei
Apa Canal-Orhei SA

- reprezinta Societatea Tn negocierile cu furnizorii energiei electrice, termice, a
apei brute si uzate evacuate si a gazelor naturale pentru incheierea contractelor;

- elaboreaza graficul de revizii si reparatii ale utilajelor, masinilor si instalatiilor
in conformitate cu normele si normativele Tn vigoare, prezentandu-le spre
aprobare conducerii Societatii;

- propune tehnologii pentru reparatiile capitale ale utilagelor si instalatiilor ;

- elaboreaza documentatia pentru pregatirea reparatiilor capitale si reviziilor
generale la utilaje si instalatii;

intocmeste si urmareste aplicarea instructiunilor de exploatare, intretinere,
reparatii si lubrifiere ale utilajelor, agregatelor si instalatiilor din dotarea Regiei Apa
Canal-Orhei SA

- solicita sefului de sectie, statie, atelier etc, dupad caz, oprirea functionarii
utilajelor, masinilor si instalatiilor atunci cand acestea nu mai corespund din
punct de vedere functional sau sunt la termenul de interventie planificata;

- urmareste activitatea de exploatare rationald a instalatiilor, utilajelor si
masinilor precum si fntretinerea, reparatiile planificate si accidentale aparute la
acestea;

- verificd executarea la timp si de buna calitate a planului de revizii si reparatii
aprobat de conducerea societdtii pentru utilajele, masinile si instalatiile din
dotarea Societatii;

- verifica Tntreaga activitate de Tntretinere, reparatii planificate si accidentale a masinilor,
utilajelor si instalatiilor pentru asigurarea functionarii lor normale;

- elaboreaza norme de consum pentru materii, materiale, piese de schimb,
combustibili, carburanti si lubrifianti, energie electrica, gaze naturale, etc;

- urmareste consumurile de energie electrica, gaze naturale, combustibili,
lubrifianti, materii prime si materiale etc. folosite

- elaboreaza norme privind km necesaripentru autovehicole care  deservesc sefii
de sectoare, sefii de sectii, sefii de ateliere etc.;

-asigura pastrarea cartilor constructiilor si completarea lor in exploatare;

- realizeaza receptia cantitativasi calitativa a utilajelor si echipamentelor
independente, si a investitiilor Tn retele de apa si canalizare executate din fondurile
persoanelor fizice sau juridice si care sunt cedate cu titlu gratuit in proprietatea publica
a Consiliului orasenesc;
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- conduce evidenta utilajelor si instalatiilor care sunt sub incidenta
reglementarilor controlului chimic, elaboreaza planul de revizii periodice, reparatii
sau face propunere de scoatere din exploatare a unor instalatii care nu se
incadreaza in normele de exploatare;

- analizeazd din punct de vedere tehnic si confirma propunerile sefilor de sectii,
ateliere, dupa caz, pentru casare, amortizare sau uzura prematura a utilajelor,
masinilor si instalatiilor conform normelor si normativelor in vigoare;

- urmareste aplicarea instructiunilor de depozitare si conservare a pieselor de
schimb;

- efectueaza obligatoriu controale preventive (in colaborare cu Protectia muncii)
la utilajele conducatoare, masini si instalatii din patrimoniul Regiei Apa Canal-Orhei SA si
dispune repararea imediatd a celor ce nu mai corespund tehnic, tehnologic sau sunt cu
fiabilitate scazuta;

- analizeaza curba de sarcina si a regimului de consum de energie sub toate
formele, precum si de Tncadrare in factorul de putere aprobat;

- participa Tn comisiile constituite prin decizii ale conducerii societatii la receptia
utilajelor, agregatelor, masinilor si instalatiilor achizitionate prin programul de
investitii sau investitii proprii ale Societatii;

- asigura respectarea normelor la instalatiile sub presiune si la mijloacelor de
ridicat;

- urmareste si avizeaza facturarea energiei electrice, termice si a gazelor naturale
consumate de societate, intocmind refuzuri Tn baza confirmarilor primite de la
sectii - servicii;

-intocmeste  documentatiile  pentru  obtinerea avizelor de racordare Si a
comandarii proiectelor de bransamente electrice pentru lucrarile executate in regie

- urmareste siguranta in exploatare a instalatiilor mecano - energetic;

-pe baza datelor primite de la sectii, sesizeaza Tn scris furnizorul de energie
electrica si  gaze naturale, lanseaza comenzi si urmareste remedierea
transformatoarelor de putere, contoarelor de energie electrica sau de gaze
naturale si a reductoarelor defecte ;

- participa la receptia lucrarilor de reparatii efectuate la utilaje, masini si instalatii
conform graficului de revizii si reparatii aprobat de conducerea Societatii;

- tine evidenta si urmareste aparatele si  echipamentele electrice  supuse
verificarilor, conform normativelor;

- intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale Tn vigoare 1in
domeniul sau de activitate;

- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul Tehnic
n temeiul legii.

2.2.2. BIROUL DISPECERAT SI RELATII CU PUBLICUL

Se subordoneaza Directorului Tehnic al Regiei Apa Canal-Orhei SA si are, in
principal, urmatoarele atributii, competente si responsabilitati:
- utilizeaza programul infiormatic pentru dispecerat;
- primeste si inregistreaza toate reclamatiile telefonice primite de la abonati;
- primeste si Tnregistreaza toate datele privind alimentarea cu apa potabila
(captare, tratare, statii de pompare, statii de repompare, debite, presiuni, numar
grupuri de pompare in functiune si alte evenimente Tn legaturd cu acestea,
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rezervoare de Tnmagazinare a apei, rezervoare tampon) si canalizarea, statia de
epurare, precum si alte date privind activitatea Societatii;

- Inregistreaza toate reclamatiile primite indiferent de unde si pe ce cale, 1n
registrul de reclamatii, precizandu-se data, ora, minutul primirii, numele,
prenumele si adresa celui care reclam@ problema respectiva, data si modul de
rezolvare;

- noteazd toate problemele deosebite in registrul de procese verbale (care este i
registrul de predare - primire ntre schimburi). Daca este necesar pentru
rezolvarea acestor probleme - situatii deosebite - va anunta conducerea Societétii
pentru luarea deciziei;

- la cererea Sectiei Distributie apa (situatii deosebite) solicita conducerii
Societatii aprobarea pentru oprirea temporara a apei si comunica factorilor
interesati intreruperile accidentale sau programate;

- asigura legatura informationald  dintre  producatorul, transportatorul i
distribuitorul de apa si structurile decizionale ale Societatii Tn scopul asigurarii
unei functionari optime a sistemului de alimentare cu apa;

- controleaza datele din intreg sistemul, prin colectarea lor la intervale de timp
regulate;

- furnizeaza periodic date curente legate de functionarea sistemului de alimentare
cu apa, canalizare si Statia de epurare;

- urmareste procesul tehnologic si hotaraste anumite masuri necesare pentru
realizarea unei alimentari optime cu apa;

- colaboreaza cu factorii decizionali din cadrul Societatii pentru redresarea
situatiilor deosebite aparute Tn functionarea sistemului de alimentare cu apa,
canalizare si statiei de epurare;

- prelucreaza datele receptionate in vederea obtinerii unor informatii sintetice
rapide asupra utilizarii si gestionarii optime a tuturor resurselor sistemului;

- semnalizeazd prioritar factorilor de decizie ai Societatii aparitia unor fenomene
deosebite, Tntelegdnd prin aceasta orice abatere fata de parametrii prescrisi;

-ia decizii pe baza datelor prelucrate comandand modul cel mai avantajos de
solutionare a situatiilor deosebite, prin colaborare cu toti factorii implicati
conform Regulamentului de organizare si functionare si al Contractului colectiv
de munca;

- asigura functionarea sistemului la parametrii normali, in care scop:

- supravegheaza cantitatea si calitatea apei potabile, sistemul de canalizare si Statia de
epurare;

-ia masuri in cazul Tn care sunt depasite valorile admisibile la
determinarile calitative ale apei potabile conlucrand cu structurile decizionale
pentru redresarea situatiilor respective;

-supravegheaza nivelele si debitele de apa vehiculate prin sistemul de
apeducte spre rezervoarele de Tnmagazinare;

- supravegheaza volumele de apa Tnmagazinate in rezervoarele tuturor statiilor de
pompare;

- supravegheaza continuu debitele injectate Tn sistem de statiile de pompare;

- monitorizeaza parametrii energetici de functionare ori pompele din statiile de
pompare;

- anunta toti factorii responsabili in cazul cand apar situatii deosebie Tn
functionarea sistemului;

20



- supravegheaza calitatea, cantitatea si parametrii procesului de tratare, pastrand
legatura in mod permanent cu laboratoarele de analiza apa potabild;

- comunica factorilor interesati rezultatele determinarilor receptionate de la
laborator, privind calitatea apei;

- comunica rezultatele determinarii clorului total si clorului rezidual;

- alarmeaza sectiile si serviciile specifice Societadtii de situatiile in care rezultatul
determinarilor indica depasirea limitelor maxime admisibile prevazute de
standardele Tn vigoare actionand conform Ilimitei de competenta atribuite prin
R.O.F. pana la redresarea situatiilor respective;

- coordoneaza functionarea sistemului de captare - transport al apei potabile,
plecand de la cerintele alimentarii cu apa prin manevre pentru distribuirea cat mai
judicioasa a volumelor de apa tratate;

- monitorizeaza nivelele din rezervoarele de acumulare si debitele pompate in
retea;

- coordoneaza activitatea de urgentd, care are caracter permanent Tn schimburile 2
si 3 precum si in zilele nelucratoare si cele de sarbatori legale;

- coordoneaza activitatea echipelor de interventie dupa programul de activitate
stabilite Tn schimburile 2 si 3;

- ia decizii privind manevrele ce se efectueaza in sistemul de alimentare cu apa;

- asigura prelucrarea permanenta a sesizarilor si reclamatiilor, Tnregistrarea si
evidentierea lor, inclusiv repartizarea spre executie;

- primeste de la sectoarele de lucru raspunsuri privind data si modul de rezolvare
areclamatiilor, facand scaderea in evidente;

- anunta avariile pe reteaua de apa potabila la Centrul de Sanatate Publica al
raionului Orher;

- Intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale in vigoare 1in
domeniul sdu de activitate;

- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul Tehnic n
temeiul legii.

2.2.3. SECTIA "APA”

Se subordoneaza Directorului-tehnic al Regiei Apa Canal-Orhei SA si are, in principal,
urmatoarele atributii, competente si responsabilitati:
- efectueaza masuratori de debite la sursele de apa;
- urmareste folosirea utilajelor la capacitatea nominald de functionare, in raport
cu nevoile productiei;
- asigura, pe baza unei fundamentari tehnice, programele pentru exploatarea,
intretinerea, revizia si reparatia mijloacelor tehnice din dotare;
- colaboreaza la fundamentarea programului de resurse necesare realizarii,
intretinerii, reviziei  si  reparatiei  fondurilor din dotare. Urmareste  ca
aprovizionarea cu resurse sa se faca la nivelul calitativ si cantitativ cerut la
termenul solicitat, urmarind de asemenea modul de utilizare a resurselor;
- supravegheaza buna functionare a mijloacelor tehnice din dotare si tine evidenta
intregii activitati specifice acestora de la intrarea pana la iesirea din functiune;
-acorda o deosebitd atentie eventualelor avarii aparute n sistemul de captare,
pompare, producere a energiei si transport al apei si rezolva cu maxima
operativitate aceste avarii pentru a asigura continuitatea alimentarii cu apa;
- organizeaza activitatea de interventii pentru inlaturarea avariilor;
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- participa la actiuni operative cu celelalte sectii ale Societatii la manevre,
inchideri - deschideri, receptii etc.
- identificd modalitatile de crestere a performantelor tehnice ale instalatiilor,
utilajelor si dotarilor tehnice din sistemul de captare - tratare - pompare Si
transport al apei;
- centralizeaza datele procesului de lucru, le prelucreaza si informeaza in timp
util conducerea Societatii n cazul unor situatii deosebite ivite Tn sistem;
-urmareste situatia mijloacelor fixe pe fiecare punct de lucru si comunicd la
cerere, situatia lor factorilor interesati ai Societatii;
-Tntretine zonele de protectie sanitara a surselor precum si cele aferente
instalatiilor respective conform legilor in vigoare;
- participa si colaboreaza la Tntocmirea pregatirilor de iarna si urmarirea realizarii ritmice
privind buna functionare a instalatiilor si utilajelor in anotimpul rece;
- tine la zi fisele utilajelor ce functioneaza in cadrul Sectiei captare - transport;
- Intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale Tn vigoare 1in
domeniul sau de activitate;
- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de inginerului-sef de
producere n temeiul legii.
asigura distribuirea apei potabile la consumatori, precum si  remedierea
defectiunilor si avariilor aparute in reteaua de distributie;
- asigura mentinerea in conditii optime de functionare a retelelor de distributie,
statii de pompare si arezervoarelor de acumulare apa potabila:
- efectueazd pomparea apei potabile Tn reteaua de distributie tinand evidenta
presiunilor si a debitelor;
- asigura exploatarea si intretinerea rezervoarelor de compensare;
- urmareste folosirea utilajelor la capacitatea nominala de functionare in raport cu
nevoile distributiei;
- asigura distribuirea apei potabile la consumatori;
- efectueaza controlul retelei de apa in scopul despistarii pierderilor;
- participa la efectuarea probelor de presiune la retelele noi sau la cele care au
fost Tnlocuite prin planul de revizii si reparatii;
- asigura spalarea conductelor conform programului anual sau dupa fiecare
interventie pe retea;
- urmareste executarea lucrarilor de remediere a defectiunilor Tn reteaua de apa
potabild n care scop:
-obtine autorizatia legala pentru desfacerea pavajului pe caile publice si de
termenul  stabilit pentruterminarea lucrarii  inclusiv refacerea completa a
pavajului afectat de executarea remedierilor;
- asigura executarea reparatiilor;
o reface dupa terminarea lucrarii structura sistemului rutier la starea
initialg;
e semnalizeaza potrivit regulilor stabilite, lucrarile care provoaca restrictii
de circulatie pe drumurile publice;
e ia masuri de ridicare imediata a excedentului de pamaéant rezultat de Ila
sapaturi;
- colaboreaza pe baza unei fundamentari tehnice la Tintocmirea programelor
pentru exploatarea, Tintretinerea, revizia si reparatia mijloacelor tehnice din
dotare;
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- asigura Tintretinerea si functionarea in conditiile standardelor Tn vigoare a
hidrantilor de incendiu de pe reteaua de distributie;

- asigura evidenta primara a activitatii desfasurate, instructiuni, note de serviciu,
ordine de lucru etc.;

- colaboreaza la fundamentarea programului de resurse necesare realizarii,
intretinerii, reviziei si reparatiei fondurilor din dotare. Urmareste ca
aprovizionarea cu resurse sa se faca la nivelul cantitativ si calitativ cerut, la
termenul solicitat, urmarind de asemenea modul de utilizare a resurselor;

- supravegheaza mijloacele tehnice din dotare si tine evidenta intregii activitati
specifice a acestora de la intrarea pana la iesirea din functiune;

- urmareste si remediaza cu promtitudine avariile aparute in reteaua de alimentare
cu apa potabila, pierderile de apa si lipsa de presiune din anumite zone Si propune
solutii de rezolvare sau solicita sprijin acolo unde este cazul;

-justifica si participa din punct de vedere tehnic la Tntocmirea normelor de
munca la solicitarea serviciului de resort;

- colaboreaza cu compartimentele functionale ale Societafii Tn rezolvarea
sesizarilor si reclamatiilor primite;

- participa la actiuni operative: manevre, inchideri, receptii etc.

-identificd modalitatile de crestere a performantelor tehnice ale instalatiilor din
exploatare si intretinere;

- centralizeaza datele procesului de lucru la nivelul Sectiei, le prelucreaza si
informeaza in timp util conducerea Societatii in situatii deosebite;

- colaboreaza la ajustarea planurilor (scara 1 : 500) necesare activitatii prin
identificarea in teren a retelelor;

- colaboreaza cu Laboratorul monitorizarea retelelor laidentificarea traseelor de
retele si armaturi ascunse, depistari pierderi apa vizibile si ascunse in reteaua
exterioara, determinari regimuri de presiune, determinari bransare abonati,
identificare mod de alimentare abonati, evidente cismele publice, identificari
bransamente clandestine, verificari consumuri nejustificate;

- participa la intocmirea de analize privind functionarea retelei Tn urma unor
masuratori de debite, presiuni, simulari pe calculator (bilant hidraulic);

- executa lucrari de Tintretinere si reparatii la retelele de apa potabila - artere,
conducte si bransamente din fontd, otel, azbociment, fontd ductila si PE - HD,
conform programelor anuale precum si lucrari de interventii pentru remedierea
defectiunilor aparute Tn reteaua publica exterioara dupa cum urmeaza:

o  control preventiv (vizual) al retelei de apa;

o verificarea presiunii cu manometrul, prin citire directa;

o Vverificare si marcare repere (vane, hidranti, camine etc) cu vopseain ulei;

o detectarea armaturilor ascunse in pamaéant (vane, hidranti, concesii etc) cu
aparatura specifica;

o restemuiri la mufe in caz de neetanseitati;

o montare colier special, la retezari sau spargeri;

o montare dispozitiv de siguranta sau de etansare la neetanseitati;

o  bransari si debransari;

o lipituri sau Tnlocuiri de teava la bransamente 20-30 mm;

- daca la lucrarile deschise pe caile publice pentru remedierea defectelor la
reteaua de apa se constata defecte si la reteaua de canalizare, se va transmite
imediat situatia la dispecerat pentru luarea masurilor specifice;
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- Intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale in vigoare in
domeniul sau de activitate;
- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul de
Productie in temeiul legii.

Structura: A. Sectia Urbana
B. Sectia Rurala

A. Sectia Urbana

Responsabilitati: Izvorul Jeloboc, Priza Mitocul Vechi (15 puturi), Priza
Gradina Publica (3puturi), Retelele de aductiune, Statiile de pompare nr. 2,5,6,7.

Are in principal, urméatoarele atributii, competente si responsabilitati:
- realizeazd activitatea de captare a apei din sursele de apa subterana si
transportul apei potabile pana la punctele abonatilor Regiei Apa Canal-Orhei SA
- asigurd indeplinirea parametrilor prevazuti in contractele cu distribuitorii;
- verifica calitatea apei din sursele de adancime, precum si din reteaua de
aductiune, ludnd masuri corespunzatoare;
- ia masuri pentru eliminarea cazurilor de abatere de la standardele in vigoare
privind calitatea apei potabile;
- efectueaza masuratori de debite la sursele de apa;
- urmareste folosirea utilajelor la capacitatea nominald de functionare, Tn raport
cu nevoile productiei;
- colaboreaza, pe baza unei fundamentari tehnice, programele pentru exploatarea,
intretinerea, revizia si reparatia mijloacelor tehnice din dotare;
- colaboreaza la fundamentarea programului de resurse necesare realizarii,
intretinerii, reviziei  si reparatiei  fondurilor din dotare.  Urmareste ca
aprovizionarea cu resurse sa se facd la nivelul calitativ si cantitativ cerut la
termenul solicitat, urmarind de asemenea modul de utilizare a resurselor;
- supravegheaza buna functionare a mijloacelor tehnice din dotare si tine evidenta
intregii activitati specifice acestora de la intrarea pana la iesirea din functiune;
- acordd o deosebitd atentie eventualelor avarii aparute Tn sistemul de captare,
tratare, pompare si transport al apei si rezolvd cu maxima operativitate aceste
avarii pentru a asigura continuitatea alimentarii cu apa;
- organizeaza activitatea de interventii in schimburile 2 si 3 precum si in zilele
nelucratoare si cele de sarbatori legale;
- asigura buna functionare a statiilor de pompare si repompare a apei, a statiilor
de hidrofor, inmagazinarea si transportul apei la punctele de distributie;
- participa la actiuni operative cu celelalte sectii ale Societatii la manevre,
inchideri - deschideri, receptii etc.
- identificd modalitatile de crestere a performantelor tehnice ale instalatiilor,
utilajelor si dotarilor tehnice din sistemul de captare - tratare - pompare si
transport al apei;
- centralizeaza datele procesului de lucru, le prelucreaza si informeaza in timp
util conducerea Societatii Tn cazul unor situatii deosebite ivite in sistem;
- urmareste situatia mijloacelor fixe pe fiecare punct de lucru si comunica la
cerere, situatia lor factorilor interesati ai Societatii;
- intretine zonele de protectie sanitara a surselor precum si cele aferente

instalatiilor respective conform legilor in vigoare;
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- participa si colaboreaza la Tntocmirea pregatirilor de iarna si urmarirea realizarii
ritmice privind buna functionare a instalatiilor si utilajelor in anotimpul rece;
- tine la zi fisele a utilajelor ce functioneaza in cadrul Sectiei captare - transport;
- intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale in vigoare 1in
domeniul sau de activitate;
- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul de
Productie Tn temeiul legii.

B. Sectia Rurala

RESPONSABILITATI: Aductiunile Orhei - Seliste, Orhei - Step-Soci, SPA 6
- Paharniceni, Statiile hidrofor din localitati, Retelele de distributie
Are urmatoarele atributii, competente si responsabilitati:
- asigura alimentarea cu apa potabila a tuturor consumatorilor din localitatile
rurale (Paharniceni, Mitocul Vechi, Pelivan, Step-Soci, Budei, Seliste,
Lucaseuca, Burcuta) racordate la sistemul de alimentare cu apa sau canalizare si
mentinerea Tn conditii optime de functionare a retelelor de distributie si
aductiune, statiile de pompare si rezervoarele de acumulare aferente, inclusiv
intretinerea si exploatarea retelelor si racordurilor de canal;
- urmareste folosirea utilajelor la capacitatea nominala de functionare, in raport
cu nevoile de exploatare si intretinere;
- efectueaza controlul retelei de apa in scopul depistarii pierderilor;
- participa la efectuarea probelor de presiune la retelele noi sau la cele care au
fost Tnlocuite prin planul de revizii si reparatii, aprobat de conducerea Regiei Apa
Canal-Orhei SA.
- asigura si realizeaza spalarea  conductelor, a retelelor de apd conform
programului aprobat de conducerea Societatii si dupa fiecare interventie in retea;
- urmareste executarea lucrarilor de remediere a defectiunilor Tn reteaua de apa
potabild si canalizare in care scop:
o obtine autorizatia legala pentru interventii pe drumurile publice
(interraionale) sau locale;
o asigura executarea reparatiilor;
o reface / readuce dupa terminarea lucrarilor de remediere, structura
sistemului rutier la starea initiala;
o semnalizeaza, potrivit regulilor stabilite, lucrarile care provoaca restrictii de
circulatie pe drumurile publice;
o ia masuri de ridicare imediata a excedentului de pamant rezultat de la sapaturi;
- asigura Tntretinerea si functionarea in conditiile standardelor si normelor in
vigoare a hidrantilor de incendiu de pe reteaua de distributie;
- asigura evidenta primarda a activitatii desfasurate, instructiuni, note de serviciu,
ordine de lucru etc.
- colaboreazd, pe baza unei fundamentari tehnice la Tntocmirea programelor
pentru exploatarea, Tintretinerea, revizia si reparatia mijloacelor tehnice din
dotare;
- colaboreaza la fundamentarea programului de resurse necesare realizarii
intretinerii, reviziei si reparatiei  fondurilor din dotare.  Urmareste ca
aprovizionarea cu resurse sa se faca la nivelul cantitativ si calitativ cerut, la
termenul stabilit, urmarind de asemenea modul de utilizare a resurselor;
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- supravegheazd mijloacele tehnice din dotare si tine evidenta Tntregii activitati
specifice a acestora de la intrarea pana la iesirea din functiune;
- urmareste si remediaza cu promptitudine avariile aparute in reteaua de
alimentare cu apa potabild, pierderile de apa si lipsa de presiune din anumite zone
si propune solutii de rezolvare sau solicitd sprijin acolo unde este cazul, inclusiv
la retelele de canalizare;
- justifica si participa din punct de vedere tehnic la Tntocmirea normelor de
munca la solicitarea serviciului de resort;
- colaboreaza cu compartimentele functionale ale Societatii Tn rezolvarea
sesizarilor si reclamatiilor primite;
- participa la actiuni operative: manevre, inchideri, receptii etc.
- identifica modalitatile de crestere a performantelor tehnice ale instalatiilor din
exploatare si intretinere;
- colaboreaza la reambularea planurilor (scara 1 : 500) necesare activitatii prin
identificarea in teren aretelelor;
- colaboreaza cu compartimentul pierderi apa (P.A.) la identificarea traseelor de
retele si armaturi ascunse, depistari pierderi apa vizibile si ascunse Tn reteaua
exterioara, determinari regimuri de presiune, determinari bransare abonati,
identificare mod de alimentare abonati, evidentiere cismele publice, identificari
bransamente clandestine, verificari consumuri nejustificate;
-participa la Tntocmirea de analize privind functionarea retelei in urma unor
masuratori de debite, presiuni, simulari pe calculator (bilant hidraulic);
- executd lucrari de fintretinere si reparatii la retelele de apa potabila - artere,
conducte si bransamente din fonta, otel, azbociment, fonta ductila si P.E.H.D.,
conform programelor anuale precum si lucrari de interventii pentru remedierea
defectiunilor aparute in reteaua publica exterioard, inclusiv la retelele de
canalizare;
- participa laintocmirea programelor de pregatire pentru sezonul rece;
- organizeaza echipe de interventie pentru sarbatori legale, zile libere legale si
situatii deosebite;
- asigura, realizeaza colectarea apelor uzate pe care le transportd spre statiile de
epurare aferente;
- asigurd si realizeaza verificarea, Tntretinerea si  exploatarea retelelor de
canalizare aflate in patrimoniul Sectiei;
- executa curatirea retelelor de canalizare conform normelor si normativelor in
vigoare;
- executa desfundarea racordurilor de canal;
- executd lucrari de desfundare a instalatiilor interioare de  canalizare pebaza de
comanda;
- executd lucrdri de revizii si reparatii curente la reteaua publica de canalizare i
la anexele constructive ale acesteia;
- executd lucrari de remediere a defectiunilor si avariilor in reteaua de canalizare
in care scop obtine si asigura toate activitatile specifice acestor lucréri ca:

o obtinerea autorizatiei legale pentru desfacerea pavajului pe caile publice;

o reface, dupa terminarea lucrarilor de remediere a defectiunilor sau

avariilor, structura sistemului rutier la starea initial;
0 ia masuri de ridicare imediatda a excedentului de paméant rezultat de la
sapaturi;
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- efectueaza instructajul pe linie de protectia muncii, prevenirea si stingerea
incendiilor conform legilor, normelor si normativelor in vigoare;

- intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale Tn vigoare in
domeniul sau de activitate;

- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul de
Productie Tn temeiul legii.

Structura organizatorica a Sectiei este:

Conducerea sectiei: - ing. $Sefsectie.

1.Formatia nr. 1, deserveste localitatiile:Step-Soci, Budei, Mitoc, Pelivan
2. Formatia nr2, deserveste localitatiile:Seliste, Burcuta, Lucaseuca

3. Formatia nr 3 deserveste localitatiile:Paharniceni, Jeloboc

Zonele de activitate stabilite Tn perimetrele mentionate mai sus pot fi
modificate sau extinse in functie de investitiile sau reorganizarile facute.

2.24. SECTIA ”CANAL,,

Se subordoneaza Directorului Tehnic al Regia Apa Canal-Orhei SA si are, In
principal, urmatoarele atributii, competente si responsabilitati:
- asigurd preluarea apelor uzate si meteorice Tn reteaua de canalizare publicd si
functionarea Tn bune conditii a retelei de canalizare si a recipientilor de ape
meteorice
- asigurd colectarea apelor uzate si meteorice pe care le transportd la Statia de
epurare prin reteaua publica de canalizare;
- asigura verificarea, intretinerea si exploatarea retelei de canalizare, aflata in
patrimoniul Sectiei;
- executa curdatirea retelei de canalizare si a gurilor de scurgere a apelor meteorice
situate pe cdile publice si evacueaza depozitul rezultat;
- executa desfundarea racordurilor de canal;
- executd lucrari de desfundare a instalatiilor interioare de canalizare pe baza de
comanda;
- executd lucrdri de revizii si reparatii curente la reteaua publica de canalizare i
la anexele acesteia;
- executd lucrari de remediere a defectiunilor si avariilor in reteaua de canalizare,
Tn care scop:

o obtine autorizatia legalda pentru desfacerea pavajului pe cdile publice si
daca termenul stabilit pentru terminarea lucrarii, inclusiv refacerea completa a
pavajului nu este corespunzator, intervine pentru prelungirea lui;

o asigura executarea reparatiilor si avariilor aparute pe reteaua publicd de
canalizare;

o reface, dupa terminarea lucrarilor de remediere a avariilor pe retea,
structura sistemului rutier la starea initiala;

o ia masuri de ridicare imediata a excedentului de pamant rezultat de la
sapaturi;

- foloseste utilajele la capacitatea nominala de functionare;
- supravegheaza mijloacele tehnice din dotare si tine evidenta intregii activitati
specifice a acestora de la intrarea pana la iesirea din functiune;
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- colaboreaza la fundamentarea programului  de resurse necesare realizarii
intretinerii, reviziei  si reparatiei  fondurilor din dotare. Urmareste ca
aprovizionarea cu resurse sa se faca la nivelul cantitativ si calitativ cerut, la
termenul solicitat, urmarind de asemenea modul de utilizare a resurselor;

-acorda o deosebita atentie problemei avariilor in reteaua de canalizare, propune
solutii de rezolvare sau solicita sprijin acolo unde este cazul;

- participa la actiuni operative: manevre, inchideri, receptii etc.

-supravegheaza fondurile fixe si urmareste starea tehnica a fondurilor fixe din
dotare, intocmeste documentatia pentru casarea fondurilor fixe cu durata de
exploatare indeplinita;

- participa si  colaboreaza la intocmirea pregatirilor de iarna si urmareste
realizarea ritmica privind buna functionare a instalatiilor si utilajelor in anotimpul
rece;

- participa in comisia de receptie a lucrarilor de extindere a canalelor publice si a
racordurilor de canalizare, la primirea si verificarea Cartilor de constructii pentru
retelele publice de canalizare si a racordurilor de canal,

-daca la lucrarile deschise pe caile publice pentru remedierea defectelor pe
retelele publice de canalizare se constata defecte si la reteaua de apa potabila, se
va transmite imediat situatia la dispecerat pentru luarea masurilor specifice;

- intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale Tn vigoare in
domeniul sau de activitate;

- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul de
Productie Tn temeiul legii.

Structura organizatorica a Sectiei este:
Conducereaformatiei - sefformatie: studii superioare de specialitate
Formatia canalizare.

2.2.5. SECJIA "ENERGOMECANICA”

Se subordoneaza Directorului Tehnic al Regiei Apa Canal-Orhei SA. si are, in
principal, urmatoarele atributii, competente si responsabilitati:
- asigura mijloacele de transport, autospecialele si utilajele necesare desfasurarii
activitatilor de alimentare cu apa, canalizare, statie de epurare si diversele
servicii: aprovizionare, administratie, interventii etc.
- gestioneaza parcul de mijloace de transport si utilaje conform Normelor,
Normativelor si Legilor specifice Tn vigoare;
- asigura intocmirea corecta a foilor de parcurs si evidenta lor;
- asigura respectarea prevederilor legale privind asigurarea starii tehnice a
autovehicolelor care circula pe drumurile publice;
- asigura aplicarea reqgulilor referitoare la parcarea si circulatia autovehicolelor pe
drumurile publice;
- urmareste respectarea consumurilor specifice de carburanti si lubrefianti, luand
masuri corespunzatoare de incadrare in normele legale de consum;
- participa la receptionarea prelucrarilor de revizii si reparatii efectuate la
mijloacele auto si utilaje;
- participa la receptia masinilor si utilajelor noi si punerea lor in functiune;
- Intocmeste documentatiile necesare pentru:
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» Tinscrierea mijloacelor auto in evidenta circulatiei;

» radierea mijloacelor auto din evidenta circulatiei;

e propune si urmareste casarea mijlloacelor auto cu durata normald
depasita;

o face instructaje periodice cu toti conducatorii auto cuprivire la
circulatia pe drumurile publice, folosirea si intretinerea utilajului ce-1 au in
primire, modul de completare a foilor de parcurs;

- realizeaza controlul zilnic cu privire la starea tehnicd, aspectul si tinuta
autovehicolelor, vizand foile de parcurs atat la iesirea din garaj cat si la
Tnapoierea din program;

-tine la zi fisele activitatii zilnice pentru fiecare autovehicul, fisa de cheltuieli
materiale si tehnice pe autovehicol si utilaj, evidenta rulajului la anvelope,
evidenta kilometrilor parcursi si a orelor de functionare (inclusiv la utilaje),
asigurand schimbul de ulei, planificarea la revizii si reparatii conform normelor,
normativelor si legilor in vigoare;

- intocmeste si fixeaza lista traseelor optime de la garaj panad in zonele de
activitate, etalonand distantele Tn vederea reducerii consumului de carburanti,

evitarea curselor inutile, reducerea timpului necesar deplasarii;
- asigura dotarea minima necesard cu scule si unelte a fiecdrei autospeciale in
functie de activitatea specifica;
- Intocmeste documentatiile pentru plata asigurarii (efectul legii) a parcului auto,
autospeciale si autoutilaje si transmiterii lor catre Serviciul mecano - energetic, n
vederea platii efective;
-urmareste si verifica actele de evidenta, corelare numar inventar cu numar
circulatie (dupa caz) si tinerea lor la zi;
- pentru inscrierea n circulatie a autovehicolelor si  autoutilajelor face
urmatoarele demersuri:
* fintocmeste cartea de identitate a autovehicolului la Registrul Auto
R Moldova;
» plata taxele fiscale si taxele privind asigurarea obligatorie;
 completeaza fisa de Tinscriere 1n circulatie si depunerea actelor
doveditoare a proprietatii la Politie si obtinerea normelor de circulatie si a
certificatului de inmatriculare a autovehicolului;
- intocmeste documentatiile pentru obtinerea autorizatiilor de circulatie speciale
(In zilele de sambata, duminica si sarbatori legale pentru autocamioanele ce
transporta clorul necesar tratarii apei) inclusiv pentru transportul materialelor toxice
si periculoase;
- asigura Tnsotirea autovehicolelor accidentate la constatatorul societatii de
asigurare, stabilirea materialelor necesare, pieselor de schimb si a manoperei,
executdrii  reparatiei  si intocmirii  devizului, Tnaintarea lui cdtre  Serviciul
Financiar - Contabilitate pentru recuperarea banilor;
- certificd efectuarea si plata inspectiilor tehnice periodice si decontérile contabile
respective;
- verifica modul de ncadrare Tn norme la schimbarea bateriilor de acumulatori ( a
schimbului de acumulatori auto), verificd starea lor tehnicda Tn cazul Tn care
acestea sunt solicitate Tnainte de termen si intocmeste proces verbal de constatare
tehnicd, dupa caz;
-verifica modul de Tncadrare in norme la Tnlocuirea anvelopelor pe tipuri de
masini, constata starea lor tehnica;
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- ia masurile ce se impun pe linia SSM si PSI atét la garaj, Tn incinta de parcare cat si la
autovehicole, conform Legii, normelor si normativelor in vigoare;

- urmareste realizarea indicatorilor privind coeficientul de utilizare al parcului;

-asigura Tndeplinirea prevederilor legale privind consemnarea autovehicolelor
scoase din circulatie;

- asigura respectarea regulilor impuse cu privire la garaje, controland zilnic
parcul auto, incheind procese verbale de evidenta a parcului;

- elibereaza foile de parcurs, le tine evidenta si le normeaza conform normelor i
normativelor n vigoare;

realizeaza avizarea tehnica a utilajelor si echipamentelor din noile investitii;

- urmareste utilajele si instalatiile care se supun prescriptiilor instantelor de
control;

- realizeaza instruirea periodica a electricienilor si urmarirea instalatiilor de
protectie impotriva electrocutarii;

- urmareste contractele de intretinere executate de alte firme pentru Tntretinerea i
reparatia unor utilaje si a contractelor de leasing financiar pentru procurarea unor
masini si utilaje;

- stabileste masuri tehnice si organizatorice pentru reducerea consumurilor;

- asigura gestionarea economica a energiei;

- asigura ameliorarea continua a curbei de sarcina si a regimurilor de consum a
energiei sub toate formele, precum si incadrarea in factorul de putere optim;

- pastreaza arhiva cu documentatii de constructii, intretinere si reparatii ale
utilajelor si instalatiilor din dotare ;

- Intocmeste bilanturile  consumurilor energetice, gazelor naturale, energiei
electrice, combustibililor etc, studii si analize in vederea reducerii continue a
consumurilor;

- propune masuri pentru modernizarea instalatiilor sau aparatelor de masura,
automatizare si casarea sau valorificarea aparaturii care prezinta uzura fizica si
morald;

propune masuri de dezmembrare si reutilizare a unor piese si subansamble
utilizabile din patrimoniul Regiei Apa Canal-Orhei SA care au fost casate si scoase din
folosinta;

- conduce evidenta informatizata a reparatiilor, reviziilor planificate a mijloacelor
fixe din patrimoniul Regiei Apa Canal-Orhei SA

- organizeaza sistemul de evidenta si operare a functionarii utilajelor, masinilor
si instalatiilor aflate Tn patrimoniul societaii;

- asigura intretinerea si repararea utilajelor si a mijloacelor de transport din

dotarea Regiei Apa Canal-Orhei SA

- asigura functionarea utilajelor si autovehiculelor solicitate de sectiile i
sectoarele productive pentru lucrarile de interventii n retelele de apa - canal;

- asigura buna functionare a acestora prin efectuarea reviziilor si reparatiilor
planificate sau accidentale;

- asigura organizarea atelierului de reparatii auto, de functionarea masinilor
unelte din dotare, a dispozitivelor si aparatajelor componente acestuia la
capacitatea nominala a acestora;

- urmareste recuperarea pieselor, ansamblelor si subansamblelor de la mijloacele
auto casate si valorificarea acestora conform legilor n vigoare;
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- colaboreaza si face propuneri de materiale si produse pentru utilaje Tn cadrul
programului de masuri privind pregatirile de iarna;
- intocmeste si conduce la zi documentele specifice activitatii de intretinere si
reparatii la utilajele si mijloacele de transport;
- participa la fundamentarea programului de resurse materiale necesare realizarii,
intretinerii si reparatiei fondurilor fixe din dotare;
- stabileste consumurile de combustibili si lubrifianti pentru mijloacele fixe,
altele decat Tn normative sau pe care intreprinderea producatoare nu le-a stabilit;
- Intocmeste procesele verbale de constatare tehnica si stabileste valorile
recuperabile pentru mijloacele (auto) scoase din functiune, in vederea licitatiei, Tn
urma studiilor de piatd pentru actualizarea valorii pieselor componente ce intra n
valoarea recuperabila;
- efectueaza la nivelul atelierului si al fiecarui loc de munca instructajul periodic
conform legilor Tn vigoare, a normelor si normativelor de protectia muncii si
prevenirea si stingerea incendiilor;
- urmareste casarea (utilaje + auto) efectivda a mijloacelor fixe nevandute,
stabilirea pieselor ce se recupereaza si intocmirea devizului de dezmembrare,
intocmirea decontului de casare si transmiterea acestor documentatii la Biroul
mecano-energetic pentru scoaterea din evidentele Regiei Apa Canal-Orhei SA
- realizeaza:

» constatarea tehnica a autovehicolelor si utilajelor care intra in reparatie;

* Intocmeste fisa de reparatii;

» stabileste piesele de schimb necesare reparatiilor si reviziilor;
- urmareste incadrarea in consumurile de piese stabilite;
- asigura luarea masurilor PSI si NTS conform legilor si normativelor in vigoare,
- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul Tehnic in
temeiul legii.
- intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale Tn vigoare 1in
domeniul sau de activitate;

2.2.6. SECTIA”STATIADE EPURARE”

Se subordoneaza Directorului-Tehnic al Regia Apa Canal-Orhei SA. si are, in
principal, urméatoarele atributii, competente si responsabilitati:
- asigura prin Statia de epurare, epurarea apelor uzate cu incadrarea Tn parametrii stabiliti
de standardele Tn vigoare, tratarea si evacuarea namolului rezultat din procesul de
epurare.
- efectueaza, prin laboratorul propriu, analize fizico-chimice, bacteriologice i
microbiologice Tn vederea conducerii corecte a procesului de epurare pentru a se
incadra in calitatea impusa de normele de protectia mediului;
- efectueaza analiza apelor uzate din reteaua de canalizare prin colectare din
puncte stabilite de serviciile de resort;
- asigura functionarea instalatiilor de epurare a apelor uzate, treapta mecanicad i
treapta biologica;
- urmareste tot procesul de tratare a namolului (fermentare, Tngrosare,
deshidratare, rezultat din procesul de epurare;
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-asigura transportul namolului de la decantoare la platformele de namol,
supravegheaza procesul de deshidratare a namolului si evacuarea acestuia;

- colaboreaza pe baza unei fundamentari tehnice, la intocmirea programelor
pentru exploatarea, intretinerea, revizia si reparatia mijloacelor tehnice din
dotare;

- colaboreaza la fundamentarea programului de resurse necesare realizarii
intretinerii, reviziei si reparatiei  fondurilor din dotare. Urmareste ca
aprovizionarea cu resurse sa se faca la nivelul cantitativ si calitativ cerut, la
termenul solicitat, urmarind de asemenea modul de utilizare a resurselor;

- supravegheaza mijloacele tehnice din dotare si tine evidenta intregii activitati
specifice a acestora de la intrarea pana la iesirea din functiune;

-justifica din punct de vedere tehnic si participa la intocmirea normelor de
munca impreuna cu serviciul de resort;

- colaboreaza cu serviciile functionale ale Societatii pentru rezolvarea sesizarilor si
reclamatiilor primite;

- participa la actiuni operative: manevre, inchideri, receptii etc.

- identifica modalitatile de crestere a performantelor tehnice ale instalatiilor
tehnologice din cadrul Statiei de epurare;

- participa si colaboreaza la reactualizarea planurilor de la Cartile de constructie
conform modificarilor ce se fac cu ocazia modernizarilor de trasee, etc.

- supravegheaza fondurile fixe si urmareste starea tehnica a fondurilor fixe din
dotare, intocmeste documentatia pentru casarea fondurilor fixe cu durata de
exploatare indeplinita;

- participa si colaboreaza la intocmirea pregatirilor de iarnda si urmareste
realizarea ritmica privind buna functionare a instalatiilor si utilajelor in anotimpul
rece;

- tinerea la zi a fiselor a utilajelor ce functioneaza in cadrul Statiei de epurare;

- exploateaza si intretine instalatiile si constructiile Statiei de epurare pentru a
asigura functionarea acestora fara intrerupere;

- asigura si executa revizia constructiilor de la statiile de pompare si epurare ape
uzate, imprejmuiri, cladiri de orice fel, alei si drumuri de acces;

- asigura si executa revizia si repararea grupurilor de pompare si a instalatiilor
hidraulice aferente, inclusiv cele de instalatii electrice de lumina si forta;

-intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale in vigoare 1in
domeniul sau de activitate;

- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul Tehnic
n temeiul legii.

Structura organizatorica a Sectiei este:

Conducerea sectiei - ing. sefsectie.

1 Statia epurare ape uzate.

2. Serviciul Tehnologic si Protectia Mediului
- Laboratorul de Analiza a Apei
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2.2.6.1. SERVICIUL TEHNOLOGIC $I PROTECTIA MEDIULUI

Se subordoneaza Sefului Statiei de Epurare al Regiei Apa Canal-Orhei SA.
si are in subordonare activitatea de protectia mediului de la sucursalele companiei.
Biroul are, in principal, urméatoarele atributii, competente si responsabilitati:

- realizeaza atributiile vizadnd protectia mediului, indeplinind functia de
coordonator Tn raport cu compartimentele Societatii si control pentru clienti;

- biroul Tsi realizeaza atributiile si raspunderile in conformitate cu reglementarile
legale in vigoare prevazute in legislatie si standarde;

- colaboreaza cu organismele de specialitate si cu persoanele abonate, Tn vederea
informarii, avand dreptul de a informa si respectiv solicita acestora date si
documente Tn domeniu, in limita prevederilor legale si in conformitate cu
prevederile regulamentelor si deciziilor conducerii Societatii;

- participa la crearea, implementarea si monitorizarea sistemului de asigurare a
calitatii compartimente;

- asigura, pe masura dotarii, prin mijloace proprii Si prin cooperare cu unitati
specializate, cunoasterea starii de calitate a factorilor de mediu, evolutia acestora
si aplica, pentru fiecare caz in parte, prevederile legale;

- urmareste si analizeaza modul Tn care unitatile Societatii, persoanele abonate Tsi
realizeaza obligatiile ce le revin conform legii si contractelor incheiate cu
societatea, luand masurile necesare pentru respectarea acestora;

- intocmeste evaluadri de impact, programe si rapoarte cu privire la evolutia
calitatii factorilor de mediu;

- examineaza si intocmeste memorii si fise de prezentare in vederea initierii
procedurii de obtinere a autorizatiilor de mediu si gospodarire a apelor;

- urmareste si actualizeaza actele de reglementare a instalatiilor de alimentare cu
apa, canalizare si epurare din punct de vedere al mediului si al gospodaririi apelor;

- colaboreaza cu unitati similare de gospodarirea apelor teritoriale si cu acordul
conducerii cu unitatile similare din strainatate si participa la programe
internationale Tn domeniu;

- controleaza si asigura respectarea de catre persoanele abonate si unitatile proprii
ale Societatii a prevederilor legale stabilite prin actele ce reglementeaza protectia
mediului, gospodarirea apelor si igiena mediului in legatura cu:

o folosirea si gosodarirea resurselor naturale;

o functionarea, Tintretinerea si exploatarea la parametrii proiectati a
lucrarilor,instalatiilor si dispozitivelor destinate supravegherii, prevenirii i
combateriipoluarii detinute de unitatile Societatii sau de abonati;

o Vverificarea indicatorilor de calitate si componentelor de mediu si gospodarirea
apelor din sistemele de protectie, folosire si evacuare, aferente diferitelor procese
tehnologice ale unitatilor Societatii precum si asigurarea de catre acestea a
masurilor de protectie si recuperare a substantelor utile;

o propune modificarea de tehnologii Tn procesul de epurare ape uzate Tn raport cu
cele stabilite prin actele de reglementare sau studiile de cercetare proprii;

o urmareste colectarea, depozitarea si eliminarea (valorificarea) deseurilor de
orice fel in conformitate cu legislatia in vigoare;

o . depozitarea, aruncarea, deversarea sau imprastierea unor substante, deseuri Si
reziduuri de orice natura, precum si a substantelor radioactive fara respectarea
prevederilor legale;

o prevenirea degradarii canalizarii sau instalatiilor de pompare si distributie;

33



o verifica, analizeaza si stabileste masurile necesare in cazul poluarilor
accidentale produse sau care efecteaza unitatile si instalatiile Societatii;

o contribuie la rezolvarea sesizarilor cu privire la deteriorarea factorilor de mediu,
influentele asupra sanatatii populatiei induse de exploatarea instalatiilor
Societatii;

o controleaza si propune aplicarea de penalitati si, dupa caz, propune intocmirea
dosarelor penale in conformitate cu prevederile legale, in domeniul sau de
activitate;

o culege date si informatii din teren necesare activitatii de mediu, desfasurate de
celelalte compartimente functionale ale Societatii;

o solicita, pe baza verificarii in teren, promovarea unor studii de mediu,
gospodarire a apelor sau igiena mediului pentru activitatile specifice Societatii;

- participa la actiuni de control cu inspectorii organismelor de stat si locale;

- elaboreaza, in colaborare cu celelalte compartimente si servicii, dupa caz,
informari si situatii solicitate de conducerea Societatii;

- dispune unitatilor controlate, daca este cazul, efectuarea de masuratori si analize
de laborator potrivit normativelor si standardelor in vigoare;

- elaboreaza propuneri privind planul anual de activitate si participa la realizarea
obiectivelor ce-i revin din acesta;

- evalueazd impactul asupra mediului a instalatiilor tehnologice ale Societatii prin
identificarea si definirea, proiectarea si implementarea sistemului informational
(intern si extern) specific domeniului si monitorizarea evolutiei parametrilor cu
Impact asupra mediului;

- Intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale in vigoare in
domeniul sau de activitate;

- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul in
temeiul legii.

Laboratorul de Analiza a Apei
Laboratorul de analiza a ape potabile are, in principal, atributii:

- efectueazd, in cadrul laboratoarelor, analize fizico-chimice, chimice i
microbiologice ale apei brute din sursele de suprafatd si subterane, ale apei aflate
in diferite stadii de pompare si ale apei potabile din reteaua de distributie;
- certificd prin buletine de analiza, conform standardelor in vigoare, calitatea
apei potabile;
- rezultatele analizelor sunt transmise zilnic sau la alte intervale, conform
programelor de analize aprobate de conducerea societatii:

- Sefului de sectie ;

- Sefului de statie pentru analizele ce privesc functionarea statiei;

- Altor compartimente din cadrul societatii  sau organe care au atributii de
control al calitatii apei, dispuse de seful sectiei sau conducerea societatii;
- participa la activitatile de intercalibrare si schimburile de informatii cu alte
laboratoare specializate Tn domeniu;
- asigura introducerea rezultatelor analizelor chimico - fizice si biologice de date
si Tntocmeste rapoartele de bilant conform solicitarilor organelor ierarhice
superioare;
- efectueaza, conform legii, standardelor si normativelor in vigoare, toate
analizele chimice, fizice si bacteriologice ce stabilesc calitatea apei potabile;
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- participa si colaboreaza la elaborarea planului anual de activitate si raporteaza
asupra modului de indeplinire a sarcinilor ce i revin din acestea;

Laboratorul de analiza a apei uzate are, in principal, urmatoarele atributii:
- organizeaza functionarea sistemului de analiza a apei uzate colectate de la
utilizatorii sistemului de canalizare, din sistemul de canalizare si din statia de
epurare;
- efectueaza analize fizico - chimice, biologice si bacteriologice pentru:

o supravegherea calitatii apelor uzate procesate Tn Statia de epurare -

treapta biologica si mecanica;
o supravegherea calitatii apelor uzate din colectoarele principale;
o supravegherea calitatii apelor uzate deversate Tn canalizare sau alti
receptori;

- efectueaza analize fizico - chimice, biologice si pentru entitati externe in baza
unor comenzi aprobate de conducereaRegiei Apa Canal-Orhei SA
- intocmeste buletine de analize pe care le pune la dispozitia factorilor de decizie
ce urmaresc calitatea apelor epurate;
- intocmeste necesarul de reactivi specifici laboratorului - sticlarie, aparaturd si
echipamente analitice si acorda asistenta tehnica de specialitate la achizitionarea
acestora;
- intocmeste, periodic si la solicitarea conducerii Societatii, rapoarte sintetice
privind starea si evolutia calitatii apelor uzate epurate si din colectoare, ce se
evacueaza in emisar;
- elaboreaza propuneri privind planul anual de activitate, participa la executarea
acestuia si raporteaza indeplinirea lui, conform procedurilor stabilite;
- certifica prin analize fizico - chimice, biologice si bacteriologice, in temeiul
standardelor Tn vigoare, calitatea apei uzate epurate ce se varsa Tin
emisar,verificarile facAndu-se cu aparatura si echipamentele din dotare;
- asigura introducerea rezultatelor analizelor chimico - fizice si biologice in
bazele de date si intocmeste rapoartele de bilant conform solicitarilor organelor
superioare de control;
-programul de efectuarea analizelor se stabileste prin Regulamentul de Ordine
Interioara;
-intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale Tn vigoare in
domeniul sau de activitate;

2.3. DIRECTOR ECONOMIC

Se subordoneaza Directorului General. Este numit de catre Directorul General cu
acordul Consiliului de Administratie. Directorul Economic are, in principal,
urmatoarele atributii, competente si responsabilitati:

- elaboreaza, propune si asigurd implementarea strategiilor de management
pentru dezvoltarea economica si viabilitatea financiard a Companiei;

- asigura managementul economic si financiar in vederea respectarii criteriilor de
performanta economica asumati de Companie;

- elaboreaza Politicile contabile ale Societatii care trebuie sa respecte principiile
contabile generale. Politicile contabile reprezinta principiile, bazele, conventiile,
regulile si practicile specifice aplicate de Societate la intocmirea si prezentarea
situatiilor financiare anuale. Urmareste aplicarea acestora;
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- elaboreaza Politicile contabile ale Societatii care trebuie sa respecte principiile
contabile generale. Politicile contabile reprezintd principiile, bazele, conventiile,
regulile si practicile specifice aplicate de Societate la Tntocmirea Si prezentarea
situatiilor financiare anuale. Urmareste aplicarea acestora;

- elaboreaza Notele explicative care cuprind informatii privind metodele de
evaluare aplicate diferitelor elemente din situatiile financiare anuale;

- elaboreaza Raportul administratorilor pentru fiecare exercitiu financiar;

- elaboreaza Proceduri de lucru pentru personalul din compartimentele pe care le
coordoneaza. Urmareste aplicarea acestora;

-participa la elaborarea Procedurilor de lucru fmanciar-contabile ale Unitatilor de
iImplementare a proiectelor;

- organizeaza efectuarea Tnregistrarilor in registrele si  formularele comune
privind activitatea financiara si contabild, Tnregistrari care trebuie sa respecte
normele metodologice privind Tntocmirea si utilizarea acestora,

-urmareste respectarea legislatiei privind modul de alimentare si utilizare a
fondului de intretinere, Tnlocuire si dezvoltare (UD);

-asigura legatura dintre Societate si Autoritatile locale actionare privind
miscarile patrimoniului public, modul de alimentare si utilizare a fondului I1ID,
respectarea prevederilor Contractului de delegare directd a gestiunii serviciilor
publice de alimentare cu apa si de canalizare;

- participa in comisiile de licitatie;

- organizeaza inventarierea anuald a elementelor de activ si de pasiv, mai putin
inventarierea mijloacelor fixe corporale publice si proprii;

- organizeaza inregistrarea Tn contabilitate a rezultatelor inventarieii tuturor
elementelor de activ si de pasiv;

- elaboreaza Bugetul de venituri si cheltuieli pa baza prognozei veniturilor si a
cheltuielilor operationale si de investitii;

- realizeaza Planul de afaceri pe termen mediu pe baza prognozei veniturilor si a
cheltuielilor operationale si de investitii

- negociaza alaturi de Directorul General toate categoriile de credite, urmareste
folosirea lor Tn scopul pentru care au fost angajate, urméareste rambursarea
acestora Tn conformitate cu graficul intocmit impreuna cu banca;

- urmareste perfectarea contractelor incheiate intre Regia Apa Canal-Orhei SA si
consumatori;

- ia masuri pentru recuperarea debitelor restante, din alte activitati decit
comerciale;

- analizeaza modul de Tntocmire a documentatiilor pentru Tntocmirea preturilor si
tarifelor si urmareste respectarea legislatiei si a prevederilor din Contracte sau
Memoranduri de finantare;

- acordd audiente pentru rezolvarea problemelor ridicate de catre beneficiarii
serviciilor prestate de Regia Apa Canal-Orhei SA din domeniul de activitate;

- analizeaza periodic activitatea economica si ia masuri dupa caz;

- analizeaza periodic evolutia situatiilor din contul curent, conturile de Tmprumut
sau conturile pentru fonduri nerambursabile;

- participa la elaborarea programelor informatice pentru compartimentele
subordonate;

- decide asupra metodologiei de intocmire a lucrarilor fmanciar-contabile;
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- decide alaturi de Directorul General, asupra angajarii Societatii in operatiile
patrimoniale, avand obligatia de a refuza, Tn conditiile legii, pe acelea care
contravin dispozitiilor legale;
- reprezintda si angajeaza Societatea prin semnatura alaturi de Directorul General,
in relatiile cu terte persoane fizice sau juridice din tara ori din strainatate, in
limita competentelor aprobate de Consiliul de Administratie si in conditiile legii;
- examineaza si semneaza documentele bancare si interne;
- analizeaza si informeaza privind realizarea obiectivelor si criteriilor de
performanta;
- asigurd relatiile de natura fmanciar-contabild cu institutii, agenti economici,
persoane fizice;
- organizeaza activitatea compartimentelor pe care le coordoneaza si analizeaza
activitatea lor;
- furnizeaza documente si informatii organelor de control auditului financiar;
- raspunde, prin compartimentele aflate Tn coordonare, la petitiile adresate
societatii de clientj;
- raspunde de aplicarea prevederilor legale in vigoare in domeniul sau de
activitate;
- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul General
n temeiul legii.

Directorul Economic si personalul din compartimentele din subordine
participa la simpozioane, instruiri si alte tipuri de manifestdri legate de activitatea
fiecaruia. Coordoneaza compartimentele:

2.3.1. SERVICIUL FINANCIAR - CONTABILITATE

Se subordoneazd Contabilului-Sef al Regiei Apa Canal-Orhei SA si are n
subordonare activitatea financiar - contabila de la sucursalele companiei. Serviciul
are, n principal, urmatoarele atributii, competente si responsabilitati:

- utilizeaza aplicatiile informatice privind balanta de verificare, casa, banca,
facturi, deconturi, materiale, mijloace fixe, salarii;

- respecta si raspunde de aplicarea Politicilor contabile ale Societatii;

-Tnregistreaza si raspunde de efectuarea inregistrarilor in registrele si formularele
comune privind activitatea financiard si contabild, Tnregistrari care trebuie sa
respecte normele metodologice privind intocmirea si utilizarea acestora;

-inregistreaza in contabilitate in ordine cronologicd documentele justificative si
raspunde de legalitatea Tnregistrarilor si de pastrarea documentelor pina la
predarea la arhiva;

-realizeaza si raspunde de inventarierea anuald a elementelor de activ si de pasiv,
mai putin inventarierea mijloacelor fixe corporale publice si proprii;

- realizeaza si Inregistreaza decontarile prin caserie si banca;

-urmareste, identifica, controleaza si raspunde de operatiunile din extrasul de
cont;

- calculeaza salariile si intocmeste statele de platé;

- Intocmeste si verifica fisierul de date personale si cel al retinerilor;

-tine evidenta retinerilor din salariu Tn care scop:

0 Tinregistreazd n fisele individuale popriri, rate, echipament de lucru,

chirii, garantii, sindicat etc.

0 comunica debitele primite salariatilor in cauza;
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o Tntocmeste situatii cu retineri, punctarea cu statele de salarii si stabileste sumele ce
se vireaza;

- calculeaza si achita obligatiile Regiei Apa Canal-Orhei SA la bugetul consolidat;
-completeaza note de lichidare cu informatii specifice si face urmariri pentru
debitele nerecuperate;
- elibereaza adeverinte solicitate de salariati pentru concedii medicale, tribunal,
scoald, banei etc;
-intocmeste documentatia de acordare a avansurilor spre decontare si verifica
utilizarea acestora;
- efectueaza plata salariilor;
-intocmeste si depune declaratiile privind obligatiile salariatilor si ale Societatii la Casa
Nationald de Asigurari Sociale a R. Moldova, la Compania Nationala de Asigurari in
Medicina;
-intocmeste zilnic registrul de casa si urmareste respectarea disciplinei financiare la
operatiunile Tn numerar;
- efectueaza si inregistreaza operatiuni privind relatiile Regiei Apa Canal-Orhei SA cu
clientii, furnizorii, banca, organele fiscale si alte persoane juridice si fizice;
-intocmeste situatia realizarii obiectivelor si criteriilor de performanta;
- asigura exactitatea datelor contabile furnizate privind:

evidenta si controlul gestiunilor;

evidenta mijloacelor fixe existente Tn exploatare, calculul

amortizarii mijloacelor fixe;

o evidenta veniturilor si a cheltuielilor;
o evidenta TVA si intocmirea decontarilor de TVA;

- stabileste rezultatele financiare ale Regiei Apa Canal-Orhei SA., calculeaza
impozitul pe profit;
-intocmeste balanta de verificare si situatiile financiare ;
- Tnregistreaza Tn contabilitate miscarea mijloacelor fixe conform proceselor
verbale de punere in functiune, a bonurilor de miscare a mijloacelor fixe si a
acelor documente in care se inscrie iesirea din patrimoniu (procese-verbale de
casare, acte de vanzare de mijloace fixe)
- furnizeaza Auditorului financiar documentele si informatiile solicitate de acesta;
- conduce evidenta mijloacelor fixe publice concesionate;
- verifica lunar soldurile conturilor si analizeaza componenta acestora;
- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul
Economic Tn temeiul legii.

2.3.2. BIROUL PRETURI/TARIFE-ANALIZE

Economistul Regiei Apa Canal-Orhei SA are in subordonare activitatea
preturi/tarife - analize de la sucursalele companiei. Biroul are, in principal,
urmatoarele atributii, competente Si responsabilitati:
- elaboreaza prognoza veniturilor pentru activitatae de prodocere si distributie apa
potabild si canalizare-epurare ape uzate si Plan de afaceri;

- elaboreaza documentatiile pentru preturi si tarife;

-Tnainteaza documentatiile pentru preturi si tarife spre aprobate organelor
abilitate prin dispozitiile legale ;

- sustine documentatia cu propunerile de adoptare a preturilor si tarifelor in fata

organelor prevazute in actele normative;
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- sesizeaza conducerea Regiei Apa Canal-Orhei SA asupra influentelor in costurile de
productie ca urmare a modificarilor de preturi la furnizori, prezentdnd situatia
profitului pe unitate de produs sau domeniu ce se va realiza Tn atare situatie;
- sesizeaza conducerea Regiei Apa Canal-Orhei SA. asupra eventualelor
consumuri nejustificate Tn productie, fapt pentru care 1i revin urmatoarele sarcini:
- urmareste respectarea consumurilor normate la principalele
materii-materiale, carburanti-lubrifianti, energie electrica, salarii,
respectiv costurile directe avute Tn vedere la stabilirea preturilor si tarifelor
pe fiecare segment de activitate:

» captarea apei brute din sursa de suprafata si subterana,;

 tratarea apei brute;

» transportul apei potabile;

® distributia apei potabile;

® preluarea Tn sistemul de canalizare a apelor uzate menajere,

industriale si meteorice;

* epurarea apelor uzate;

» efectueaza analize economice, sinteze la nivelul societatii;
- Intocmeste rapoarte lunare catre Autoritatea Deleganta cu privire la serviciile
publice de gospodarie comunald, infrastructura tehnico-edilitarda aferenta acesteia,
precum si la activitatea Societatii;
- Intocmeste declaratii lunare catre Autoritatea Deleganta cu privire la valoarea
productiei facturate;
- Intocmeste rapoarte lunare catre Directia raionala de statistica cu privire la
cantitatea de apa potabila facturata si pretul apei potabile;
- Intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale Tn vigoare 1in
domeniul sau de activitate;
- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul
Economic Tn temeiul legii.

2.3.3. CENTRUL DE CALCUL SI RELATII CU PUBLICUL

Se subordoneaza Directorului Economic al Regiei Apa Canal-Orhei SA este
responsabil de activitatea de Relatii Publice, Relatii Clienti, relatii internationale si
comunicarea internd in cadrul Companiei. Coordoneaza activitatea corespunzatoare
de la sucursalele companiei. Biroul are, in principal, urméatoarele atributii, competente si
responsabilitati:

- utilizeaza programul informatic privind gestiunea petitiilor;

- Tn domeniul Afacerilor Publice: elaboreaza, propune si asigura masuri de
studiere si influentare a procesului de elaborare, implementare sau evaluare al
unor politici publice, considerate a avea impact asupra organizatiei;

- In domeniul Relatiilor cu media - asigura elaborarea si implementarea unor
strategii si planuri si campanii de comunicare, imagine, gestionare a crizelor de
imagine; asigura gestionarea solicitarilor privind accesul la informatiile de interes
public;

- in  domeniul Relatiilor cu Clientii - elaboreaza, propune si asigura
implementarea strategiilor, planurilor de actiune si campaniilor de informare
transparenta, educare si constientizare a clientilor si comunitatii;
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- asigura ajustarea activitatii companiei si a strategiilor de Relatii Clienti in functie
de studiile de piata ale satisfactiei clientilor; asigura evidenta si coordonarea
activitatii de gestionarea petitiilor, audientelor etc.

-in domeniul Comunicarii interne - propune si coordoneaza masurile de
conturare a culturii organizationale, comunicarea interna pe orizontald si
verticald, cu scopul de a asigura intelegerea in companie si, totodata, Tndeplinirea
obiectivelor sale.

- colaboreaza cu echipa manageriala in asigurarea si mentinerea legaturii inter-
institutionale si cu sectorul non-guvernamental;

-intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale Tn vigoare in
domeniul sau de activitate;

- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul General
in temeiul legii.

Structura organizatorica a Sectiei este:
Conducerea sectiei - sefsectie.
1. SefBirou Facturare
- Biroul Facturare-Incasare
- Biroul Contracte Citiri Consumuri
2. Sectia Prestari Servicii

2.3.3.1. BIROUL FACTURARE

Se subordoneaza Directorului Economic. Este numit de cétre Directorul General.
Seful sectiei are, in principal, urméatoarele atributii, competente si responsabilitati:
- elaboreaza, propune si asigurd implementarea strategiilor de management
pentru dezvoltarea comerciald a Companiei;
- elaboreaza, propune si asigura implementarea planului de facturdri a serviciilor
prestate de asociatie pentru anul de gestiune si previziunea pentru urmatorilor trei
ani;
- participa in comisiile de licitatie;
- urmareste perfectarea contractelor incheiate intre Regia Apa Canal-Orhei SA i
consumatori;
- ia masuri pentru recuperarea debitelor restante din prestari servicii;
- participa la intocmirea documentatiilor pentru elaborarea preturilor si tarifelor
si urmareste respectarea legislatiei si a prevederilor din Contracte sau Acordul de
proiect cu BERD;
-acordd audiente pentru rezolvarea problemelor ridicate de catre beneficiarii
serviciilor prestate de Regia Apa Canal-Orhei SA din domeniul de activitate;
- analizeaza periodic activitatea comerciald si ia masuri dupa caz;
- participa la elaborarea programelor informatice pentru compartimentele
subordonate;
- decide asupra metodologiei de contabilizare a serviciilor de alimentare cu apa i
de canalizare prestate;
- analizeaza si informeaza privind realizarea obiectivelor si criteriilor de
performanta,;
- asigurd relatiile de natura contractuala cu institutii, agenti economici, persoane
fizice;
- organizeaza activitatea compartimentelor pe care le coordoneaza si analizeaza
activitatea lor;



- furnizeaza documente si informatii organelor de control si auditului financiar;
- raspunde, prin compartimentele aflate in coordonare, la petitiile adresate
societatii de clienti;
- raspunde de aplicarea prevederilor legale in vigoare in domeniul sau de
activitate;
- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul General
in temeiul legii.

Sef birou facturare, incasare si personalul din compartimentele din
subordine participa la simpozioane, instruiri si alte tipuri de manifestari legate de
activitatea fiecaruia. Coordoneaza compartimentele:

)
A. Biroul Facturare-Incasare

Se subordoneaza sefului birou facturare al Regiei Apa Canal-Orhei SA si are in
subordonare activitatea de facturare-incasare de la sucursalele companiei. Biroul are, in
principal, urmatoarele atributii, competente si responsabilitati:

- utilizeaza aplicatiile informatice privind clientii (populatie, agenti economici
sau institutii si asociatii) si incasari de la clienti;

- asigura relatia directda cu toti beneficiarii serviciilor de alimentare cu apa si de
canalizare - epurare ape uzate, cuantifica fizic si valoric intreaga productie a Regiei Apa
Canal-Orhei S.A.

- verifica si centralizeaza facturile Tntocmite pe tipuri de consumatori si tarife n
vederea raportarii productiei lunare;

- efectueaza corecturile si modificarile intervenite pe parcursul lunii anterioare la
contract (client, adresa, cont, cote parti indivize, persoane, profilul activitatii);

- intocmeste borderourile cu consumuri pentru agenti economici Si asociatii de
proprietari/locatari si le preda Oficiului Informatic pentru facturare;

- verifica facturile clientilor cu borderoul de facturi;

- expediaza facturile catre clienti (agenti economici i institutii) si facturile pentru
populatie, Tnsotite de borderouri, se predau spre incasare casierilor-incasatori de
teren;

- intocmeste facturi pentru consumatorii industriali si pentru consumatorii luati in
evidenta Companiei, pe baza de proces verbal sau pe baza de comanda scrisa;

- efectueaza recalculari de debit si raspunde la sesizari conform legislatiei n
vigoare;

-tine evidenta si efectueaza operatiile necesare pentru garantiile clientilor -
agenti economici, SRL-uri, cu capital privat, casnici, asociatii;

- tine evidenta productiei facturate la apa potabila si canalizare;

- efectueaza restituiri si anulari de debite cu modificarea necesara, cu comunicare
la Biroul Financiar-Contabilitate;

- gestioneaza evidentele operative privind:

-nregistrarea debitelor pe bransamentele abonatilor;

- operarea Tncasarilor pe fiecare client;

- inregistrarea compensarilor;

- operarea anularilor de productie;

-urmarirea debitelor restante si analiza acestora Tncat sa nu depaseasca

limita de prescriere;

- verificarea datelor de identificare ale clientilor din ordinele de plata

(denumire, cont virament, banca) cu cele existente in evidenta Companiei;
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-transmiterea documentelor catre compartimentul juridic pentru actionarea
in instanta a clientilor incerti, rau platnici, pentru recuperarea debitelor;
- solutionarea refuzurilor de plata cu birourile si serviciile implicate;
-propunerile de sistare a alimentérii cu apa (abonatilor) clientilor rau
platnici;
- urmareste incasarile provenite din prestatiile de apa si canal catre abonatii din
sistemul casnic;
- verifica zilnic gestiunea casierilor de teren, asigurand depunerea corecta a
Tncasarilor;
- Intocmeste trimestrial situatia debitelor neincasate pentru fiecare categorie de
abonati;
- urmareste nregistrarea debitelor pe fiecare categorie de abonati;
inregistreaza incasarile primite prin conturi bancare, conturi curente si cele cu
numerar;
- intocmeste liste de inchideri pentru abonati cu debite restante, conform
dispozitiilor legale;
- depisteaza consumatorii clandestini in vederea intrarii Tn legalitate a acestora;
- intocmeste lunar situatia debitelor neincasate;
-incaseaza de la clienti, prin casieriile biroului, contravaloarea serviciilor
prestate;
- verifica zilnic gestiunea casieriilor si a casierilor-incasatori de teren
- ia masuri pentru recuperarea debitelor restante;
intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale Tn vigoare in
domeniul sau de activitate;
- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul
Economic Tn temeiul legii.

B. Biroul Contracte Citiri Consumuri

Se subordoneaza sefului birou facturare al Regiei Apa Canal-Orhei SA si are in
subordonare activitatea contractare-citiri consumuri de la sucursalele companiei.
Biroul are, Tn principal, urmatoarele atributii, competente si responsabilitati:
-utilizeaza programul informatic privind contractele si are acces la bazele de
date ale Biroului facturare - incasare;

-urmareste perfectarea contractelor privind furnizare/prestare a serviciului de

alimentare cu apa si de canalizare, pentru bransamente si racorduri noi;

- actualizeaza contractele ori de céte ori este cazul;

- utilizeaza programul informatic pentru contracte;

- depisteaza in teren si someaza utilizatorii Tn vederea intrarii in legalitate a
acestora atat din punct de vedere al documentatiei tehnice cat si a perfectarii
formelor contractuale;

- preia periodic sau la cererea clientilor date referitoare la numarul de persoane
deservite de un bransament, respectiv un racord in cazul bransamentelor
necontorizate;

- pregateste documentatia de baza Tn vederea facturdrii prestatiilor efectuate de
Companie;

- reface, ori de cate ori este nevoie, conform avizului, contractul si anexele
aferente, urmare a modificarilor aparute referitor la utilizator (titulatura, contul, nr.
persoane, adresa postala etc);

42



-verifica Tn teren toate sesizarile legate de clauzele si conditiile contractuale,
respectand prevederile legale in vigoare;

- partide noi pentru totii clientii Tn baza contractului si a anexelor
aferente si {ine evidenta tuturor abonatilor Regiei Apa Canal-Orhei S.A.;

- efectueaza citirea tuturor contoarelor clientilor conform graficelor de citire si
facturare;

- calculeaza media de consum 1in cazul defectarii contoarelor sau imposibilitatii
de citire si aplica cotele de consum prevazute in contract;

- verifica, ori de cate ori este nevoie, prin sondaj, consumurile exagerate, citirile
efectuate de catre cititorii de contoare, aceste verificari se fac si la sesizarile
utilizatorilor;

- someaza utilizatorul pentru crearea conditiilor de citire a contorului (camine
acoperite, camine situate in incinta imobilului, lipsa acces etc);

-la sesizarea unor consumuri de apa disproportionate comunicd clientilor si
sectiei de distributie apad necesitatea verificarii instalatiilor exterioare-interioare si a
depistarii si eliminarii pierderilor de apa;

- stabileste contoarele defecte si comunicd biroului contorizare acest fapt, n
vederea inlocuirii acestora;

- verifica Tn teren toate sesizarile specifice biroului;

-incheie contracte cu utilizatorii si alte institutii care utilizeaza apa din hidrantii
de incediu;

-sesizeaza si comunicd toate pierderile vizibile de apa in reteaua de transport si
distributie a apei aflata Tn exploatarea Regiei Apa Canal-Orhei S.A;

- furnizeaza, la cerere, informatii privind consumurile facturate;

- intocmeste lunar situatia contractelor incheiate cu toate categoriile de utilizatori;

-intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale Tn vigoare 1n

domeniul sau de activitate;
-realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul

Economic al Companiei in temeiul legii.

2.3.3.2. SECTIA PRESTARI SERVICII

Se subordoneaza Directorului Economic al Regiei Apa Canal-Orhei SA si are, in
principal, urméatoarele atributii competente si responsabilitati:
- utilizeaza programul informatic privind gestiunea contorizarilor;
- executa lucrari de inlocuire contoare;
-rezolva probleme de sesizarisi reclamatii privitoare la bunafunctionare a
contoarelor conform normelor tehnice si legale in vigoare;
- stocheaza si prelucreaza datele si informatiile cu privire la urgentele zilnice de
blocari/deblocari contoare;
-conduce evidenta si gestioneaza contoarele si materiarele distribuite la
formatiile subordonate de lucru;
-inlocuieste,  periodic, conformnormelor metrologice in  vigoare, contoarele de
apa rece (pe baza planificarilor);
- conduce evidenta fiselor de contoare Tntocmite pe sectoarele Regiei Apa Canal-Orhei SA
- intocmeste baza de date privitoare la activitatea de Tnlocuiri contoare;
- efectueaza montari contoare pe bransamente noi;
- intocmeste bonuri de inlocuire contoare;
- intocmeste procese verbale de predare-primire contoare;
- Intocmeste rapoarte de lucru conform procedurii stabilite la nivel de societate;
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-raspunde de calitatea lucrdrilor executate, specifice activitatii cu respectarea
normelor, normativelor, STAS-urilor si Legii metrologiei;

- respecta procedurile specifice activitatii;

- organizeaza locul de munca si intretinerea acestuia;

- comunica interactiv la locul de munca pentru activitatea Tn echipa;

- aplicarea normelor, normativelor specifice de securitatea muncii si PSI la fiecare loc
de munca conform instructajului efectuat;

- asigurd integritatea si functionarea utilajelor, aparatelor si sculelor aflate in
exploatarea directa conform cartii tehnice a acestora

- primeste si elibereaza contoarele;

- Intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale Tn vigoare in
domeniul sau de activitate;

- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Inginerului-sef de
producere in temeiul legii.

2.3.4. BIROUL ACHIZITII- APROVOZIONARE

Se subordoneaza Directorului Economic al Regiei Apa Canal-Orhei SA. si are, in
principal, urmatoarele atributii, competente si responsabilitati:
- elaboreaza programului anual al achizitiilor, pe baza necesitatilor si prioritatilor
comunicate de celelalte compartimente din cadrul Companiei;
- elaboreazd sau, dupd caz coordoneazd activitatea de elaborare a documentatiei
de atribuire ori, in cazul organizarii unui contract de solutii, a documentatii de
concurs;
- asigurard publicarea  anunturilor si a documentatiei de atribuire, respecténd
legislatia specifica;
- aplica si finalizeazd procedurile de atribuire a contractelor asa cum sunt acestea
prevazute de lege;
- face propuneri privind componenta comisiei de evaluare a ofertelor ;
- participa in comisiile de evaluare a ofertelor;
- urmareste realizarea acelor contracte care-i sunt repartizate spre monitorizare;
- transmite contractele atribuite catre biroului aprovizionare sau catre sectiei
carea solicitat respectiva achizitie Tn vederea monitorizarii acestora conform
clauzelor contractuale;
- participa la receptia utilajelor, echipamentelor si lucrarilor atribuite prin
contractul de achizitii;
- elaboreaza si urmareste realizarea programului privind Tintretinerea , inlocuirea
si dezvoltarea activelor Companiei, cu finantare din surse proprii si buget local;
- constitue si pastraza dosarul achizitiei;
- conduce fintreaga evidenta specificd activitatii, atdt cea scripticd cat si cea
informatizata pe calculator in colaborare cu Oficiul de informatica;
- Intreg personalul raspunde de aplicarea prevederilor legale Tn vigoare 1in
domeniul sau de activitate;
- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul
Economic in temeiul legii.
- utilizeaza programul infiormatic privind aprovizionarea si gestiunea bunurilor
din magazii;
- pentru utilaje, instalatii, masini, piese de schimb, sectiile si sectoarele vor
solicita avizul Biroului Tehnic Planificare iar pentru echipamentele de protectia
muncii si de lucru vor solicita avizul Serviciului SSM si P.S.1.;



- asigura aprovizionarea cu materii prime, materiale, combustibili, masini, utilaje,
instalatii, piese de schimb pe baza planului aprobat, a caror valoare nu depaseste pragul
valoric prevazut de legislatia in vigoare pentru achizitii directe;
- organizeaza Si asigura primirea si depozitarea materiilor prime, materialelor,
utilajelor si instalatiilor, participAnd la receptia cantitativa si calitativda a acestora
conform legilor si normativelor in vigoare ;
- conduce evidenta privind miscarea materiilor prime, materialelor si utilajelor in cadrul
depozitelor si magaziilor in cadrul Societatii;
- urmareste modul de depozitare, conservare si manipulare a tuturor bunurilor
materiale din magazii si depozite;
- urmareste si ia masuri pentru reducerea stocurilor disponibile fara miscare sau cu
miscare lenta in colaborare cu Serviciul contabilitate ;
- urmareste valorificarea deseurilor rezultate Tn urma casarilor (fier vechi);
- gestioneaza bunurile din magazii si le distribuie pentru consum ;
- asigura si realizeaza procesul de aprovizionare in conditiile de piata libera a
necesarului de materiale, materii prime, combustibili, piese de schimb,
consumabile, obiecte de inventar, materiale de SSM si P.S.l., etc. necesare pentru
desfasurarea neintreruptd a activitatii Societatii cu Tncadrarea Tn cheltuielile
bugetului aprobat;
- stabileste procedurile de achizitie a materialelor, materiilor prime, combustibili,
consumabile, piese de schimb, materiale si echipamente de SSM si P.S.1., etc;
- intocmeste documentatiile necesare pentru incheierea contractelor de furnizare,
Tnainteazd pentru avizare Comisiei de evaluare si aplicd hotararile luate de
Comisia de evaluare in vederea incheierii contractelor de furnizare ;
- prin procedura de achizitie - cumparare directa a necesarului de materiale,
consumabile, piese de schimb, tipizate, echipamente si materiale SSM si P.S.I.
etc, procedeaza la negocierea acestora, stabileste conditiile de livrare, face
achizitia, cumpararea lor in urma analizei ofertelor, conform Legii si normelor n
vigoare;
- asigura transportul produselor de la furnizor p&nad la depozitele Societatii daca
nu sunt alte prevederi contractuale Tn acest sens;
- urmareste Tntocmirea corectd a tuturor documentelor necesare achizitiei:

o factura;

o aviz de insotire a marfii;

o certificat de calitate si garantie precum si a evidentei de intrare in

magazii;

o TInregistrarea acestora in evidentele contabile;

o eliberarea produselor conform prevederilor legale.
- participa la inventarierea anuala a patrimoniului Societatii si ori de cate ori este
nevoie, conform legilor in vigoare si deciziilor emise de conducerea Societatii;
- Intocmeste avizele de insotire a marfii, facturile pentru vanzari si prestari
servicii efectuate de Societate catre terti, cu aprobarea conducerii;
- organizeaza conform legilor in vigoare de SSM si P.S.I. la depozite,
magazii cat si de instruirea personalului din subordine cu normele si normativele
specifice elaborate de cei in drept;
- conduce Tintreaga evidenta specifica activitatii atdt cea scriptica cat si cea
informatizata pe calculator in colaborare cu Oficiul de calcul al Regiei Apa Canal-Orhei SA
- realizeaza orice alte atributii conferite de lege sau dispuse de Directorul
Economic in temeiul legii.
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PARTEA alll-a
DISPOZITII FINALE

Prezentul REGULAMENT DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE, va intra
in vigoare la data aprobarii lui in conditiile legii. Sefii de sectii, servicii, birouri, sau
formatii de lucru, dupéa caz , vor prelucra prezentul regulament.

In cazul in care, pe parcursul aplicarii prezentului regulament, se vor emite
dispozitii legale altele decét cele prevazute in prezentul regulament sau dispozitii
suplimentare, acestea se vor aplica de la data specificata in actele normative/
administrative.
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