Republica Moldova
PRIMARUL
municipiului Orheij
MD-3500, mun, Orhei, str. V.Mahu, 160
tel: +373 235 22767, fax: +373 235 20378
email: primaria@orhei. md
Www.orhei. md

DISPOZITIE -

Cu privire la aprobarea
fisei de post

In conformitate cu art. 10, art.118-121, art.126-128 din Codul Administrativ al Republicii
Moldova nr.116 din 19.07.2018; art.29 si art.32 din Legea privind Administratia publicd locals
nr.436-XVI din 28.12.2006; Decizia nr.2 ] din 05.03.2020 "Cu privire la aprobarea
personalului suplimentar"; Contractuy Individual de Munca nr.03 din 03.03.2015 cu toate
acordurile suplimentare, in scopul desfasurarii eficiente a activitatii specialistuluj principal cu

domeniul de activitate reglementarea regimului funciar dna Lilia GULIAN, Primarul
municipiului Orhei DISPUNE:

I. Se aprobi fisa de Post pentru exercitarea functiei de specialist principal a dnei Lilia
GULIAN, care activeazi in domeniul reglementarea regimului funciar (se anexeaza).

2. Prezenta dispozitie se aduce la cunostinta persoanelor vizate, sub semndturd, intra in
vigoare la data includerii acesteia n Registrul de Stat al actelor locale si poate fi atacats in
Judecitoria Orhei in termen de 30 zile de la data comunicarii.

3. Controlul asupra executdrii prezentei dispazitii se pune in sarcing viceprimarului
municipiului Orhei Cristina COJOCARLI. H
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FISA POSTULUI
Specialist principal dna Lilia GULIAN

SARIA m

Capitolul I
Dispozitii generale

Autoritatea publica: Primaria municipiului Orhej

Denumirea functiei: Specialist principal (reglementarea regimului funciar)

Nivelul functiei: functie de executie, tard statut de functionar public

Nivelul de salarizare: codul functiei H 6040, treapta de salarizare — VI, clasa de

salarizare — 64, coeficientul de salarizare — 3,73, cuantumul salariului de baza stabilit —
6 160,00 lej.

Capitolul I1
Descrierea functiei

Scopul general al functiei: Asigurarea desfasurarii proiectelor ce tin de reglementarea
regimului funciar al proprietatii publice in vederea bunei gestionari a proprietatii
publice municipale, a evidentei ei conforme precum si a circuitului legal a acesteia.

Sarcinile de baza:

I. Coordonarea si desfasurarea procesuluj de reglementare a regimului funciar si
efectuarea controluluj asupra respectarii legislatiei funciare de citre detindtorii
de terenuri, identificarea terenurilor si a posesorilor acestora, asigurarea
evidentei funciare si a folosirii rationale a terenurilor;

2. Asigurarea evidentei funciare si a folosirii rationale a terenurilor, tinerea
cadastrului funciar al orasulul si a evidentei conforme a fondului funciar pe
categorii, efectuarea monitorizarii terenurilor, elaborarea rapoartelor Statistice
privind folosirea terenurilor dupd formele de proprietate, efectuarea controlulyj
asupra modului de tinere a terenurilor proprietate publica;

Elaborarea actelor si proiectelor actelor administrative privind atribuirea si

retragerea terenurilor, examinarea litigiilor funciare si organizarea licitatiilor

funciare, participarea la activitatea grupurilor de lucru, elaborarea materialelor
ficcesare, pregatirea avizelor si proiectelor de acte administrative privind toate
genurile de lucrari ce tin de reglementarea regimului proprietatii funciare;

4. Efectuarea lucrarilor de delimitare a terenurilor, de inregistrare a terenurilor, de
atribuire a loturilor de teren pentru constructia caselor de locuit, instriinare a
terenurilor, efectuarea tranzactiilor ce tin de vanzarea cumpararea terenurilor
proprictate  publica, inventarierea terenurilor  transmise intreprinderilor
municipale spre administrare;

Lo

Atributiile de serviciu
I. Coordonarea s;j destasurarea procesului de reglementare a regimului funciar si
efectuarea controluluj asupra respectdrii legislatiei funciare de citre detindtorii
de terenuri, identificarea terenurilor si a posesorilor acestora, asigurarea
¢videntei funciare si a folosirij rationale a terenurilor:




- Coordoneazs sj intreprinde actiunile respective pentry desfasurarea procesuly; de
reglementare 3 regimului funciar in institutie;

- Efectueaza controly] asupra respectarij legislatiei funciare inclusiv  prin
solutionarea conformj g petitiilor cu subject funciar;

Identificd terenurile si posesorii acestora prin perfectarea contractelor de
\ locatiune funciari a terenurilor, g acordurilor aditionale g contracte
< —\\\\ nominalizate sj a borderourilor de calcy] a platii de locatiune say folosinta a
e terenurilor;

Perfecteazi actele de reziliere a contractelor de locatiune sau folosinta si actele
de predare a terenuluy; precum si elaboreazi corespondenta in vederea instiintarii

e Tx detinatorilor de teren despre perfectarea actelor juridice funciare respective;

T 8\‘\‘ - ,ti.ne eviden;a contractelor de'locaj[iupe si folosin,té. a terenurilor precum si
,5::;%- Sistematizeaza, plaseazi materialele si dosarele funciare la blocuri, arhiveazs
lg 5:(9\ § materialele respective in moduy] stabilit.

RN

2::§ N 2. Asigurarea evidentei funciare si a folosirii rationale a terenurilor, tinerea
goEQ\ \ cadastrului funciar a] orasului si a evidentei conforme g fondului funciar pe
%:E\& categorii, efectuarea monitorizarii terenurilor, elaborarea rapoartelor statistice
Sae) N privind folosirea terenurilor dupa formele de proprietate, efectuarea controlului
%8 =~ 5 asupra modului de tinere a terenurilor proprietate publici:

w

2o wes wivdmal Asigura evidenta funciara si a folosirij rationale a terenurilor, Tine Registrul

cadastrului funciar al orasului in modul stabilit;

- Tine evidenta conformd a fonduluj funciar pe categorii si efectueazs
monitorizarea terenurilor, inclusiv tine evidenta terenurilor date in locatiune
funciara, in folosinté funciara, vandute sau arendate prin licitatie publica;

- Elaboreaza rapoarte statistice privind folosirea terenurilor dupa formele de
proprietate;

- Efectueaza controlul continuu, inclusiv cu iesirea la fata locului, asupra moduluyi
de detinere a terenurilor proprietate publicid din domeniul public si privat al
unitatii teritorial administrative.
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Elaborarea actelor i proiectelor actelor administrative privind atribuirea si
retragerea terenurilor, examinarea litigiilor funciare $i organizarea licitatiilor
funciare, participarea la activitatea grupurilor de lucru, elaborarea materialelor
necesare, pregatirea avizelor s proiectelor de acte administrative privind toate
genurile de lucrari ce tin de reglementarea regimului proprietatii funciare:

- Elaboreazi actele $i proiectele actelor administrative privind: darea in locatiune
funciard a terenulyj aferent constructiilor proprietate privatd, rezilierea
contractelor de locatiune $i expunerea la licitatie a terenurilor;

- Examineaza litigiile funciare si solutioneaza conform, petitiile cuy subiect funciar,
indiferent de forma juridicad a detinatorilor terenurilor, participa la activitates
grupurilor de lucru privind examinarea problemelor funciare si elaboreaza
materialele respective, pregéteste avizele si proiectele de acte administrative
privind toate genurile de lucrari ce tin de reglementarea regimului proprietatii
funciare;

- Pregateste materialele pentru organizarea i desfasurarea licitatiilor funciare
(comunicate informative. dispozitii de convocare, procese verbale ale licitatiilor,
decizii ale comisiei de licitatie), cu prezentarea ulterioari a rezultatelor
licitatiilor funciare spre control administratjy Oficiului Orhej aj Cancelariei de
Stat;

- Perfecteaza contractele de locatiune pentru terenurile instrainate prin licitatie,
perfecteaza seturile actelor respective pentru prezentarea citre notar pentru
terenurile instriinate prin licitatie,



4. Efectuarea lucrarilor de delimitare a terenurilor, de inregistrare a terenurilor, de
atribuire a loturilor de teren pentru constructia caselor de locuit, instrainare a
terenurilor, efectuarea tranzactiilor ce tin de vanzarea cumpdrarea terenurilor
proprietate  publica, inventarierea terenurilor transmise  intreprinderilor
municipale spre administrare:

- Efectueazid lucririle de delimitare a terenurilor si de inregistrare a terenurilor
proprietate publici a unitatii teritorial administrative;

- tine evidenta cererilor pentru atribuirea terenuluj pentru constructia caselor
individuale si efectuarea lucrdrilor de atribuire a loturilor de teren pentru
constructia caselor de locuit individuale si de instrdinare a terenurilor cy
elaborarea actelor respective;

- efectueazd lucrdri cadastrale ce tin de tranzactiile de vanzare-cumpdrare si

- Monitorizeaza si tine evidenta funciara a terenurilor transmise spre administrare
intreprinderilor municipale.

Responsabilitatile:
Titularul functiei este responsabil de;
- Réspunde de proiectele incredintate spre executare;
- Are obligatia de a verifica desfasurarea activitatilor ce fin de proiectele
incredintate spre executare;
Réaspunde de arhivarea in modul stabilit a materialelor administrate;
- Organizarea rationals a activitdtii de serviciu;
- Respectarea drepturilor st libertatilor cetatenilor:
- Respectarea disciplinei de munca;
- Péstrarea secretului cu privire la datele si informatiile la care are acces in
exercifiul functiunii;
- Tinuta vestimentari in procesul exercitarii functiei;
- Respectarea normelor deontologice profesionale;
- Lvitarea conflictului de interese;
- Sporirea competentei sale profesionale.

imputcrnicirile:
- De a face parte din componenta  grupurilor de lucru pentru examinarea
problemelor de specialitate;
- De a face parte din componenta grupurilor de lucru pentru elaborarea proiectelor
actelor administrative din domeniu;
A clabora proiecte de acte administrative in domeniu.

Cui 1i raporteaza titularul functiei: Primarului, viceprimarilor si Secretarului
Consiliului municipal Orhei.
Cine 1i raporteazi titularul functiei: persoana care a substituit temporar titularul
functiei.
Pe cine il substituie: un alt specialist din domeniu, in cazul absentei temporares
acestuia. ;
Cine il substituie: un alt specialist din domeniu din cadrul APL.
Cooperarea interni:
- cu Primarul, viceprimarii st secretarul Consiliului municipal;
- cu alti angajati ai APL.
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Cooperarea externi:

- cureprezentantii serviciilor desconcentrate, altor organe de stat de drept public
sau privat, societdtii civile, etc., cu autorizarea Primarului.

Mijloacele de lucru/echipamentul utilizat:
- Monitorul Oficial a] Republicij Moldova, culegeri de acte normative;
- Computer, imprimants, telefon, scaner, fax, copiator;
- Internet;
- Presd periodica din domeniu;

Conditiile de munci:
- Regim de munca: 40 ore pe saptamani, 8 ore pe zi;

- Program de munci: luni-vineri, orele 8.00-17.00, pauza de mas3 12.00-13.00:
- Activitate de birou si teritoriu,

Capitolul III
Cerintele functiei fati de persoani

Studii: studii superioare absolvite cy diploma de licenta sau echivalentd in domenijul de
specialitate, de inginer cadastral say juridic.
Experienti profesionali: minim 3 ani in domenjul de specialitate.
Cunostinte:
- Cunoasterea legislatiei in domeniul funciar, drept, cadastru;
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- Cunoasterea limbilor de stat si rusa, cunoasterea limbilor de circulatie
internationala constituje avantaj;
- Cunostinte avansate de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet;
- Cunoasterea generala a regulilor procedurale si condifiilor referitor la serviciile
publice acordate de primdrie si actele permisive si confirmative eliberate de
primdrie.
Abilitati de comunicare, de lucru cy informatia, organizare, elaborare a documentelor,
prezentare, executare, instruire, motivare, mobilizare de sine, solutionare de probleme,
aplanare de conflicte, comunicare eficienta;
Atitudini/comportamente: respect fafd de oameni, spirit de initiativa, diplomatie,
creativitate, flexibilitate, disciplina, responsabilitate, rezistenta |a ort si stres, tendinga
spre dezvoltare profesionals continud. /

Coordonat de:
Viceprimar al municipiu

Cristina COJOCAR]

—_—

Intoemisg de-
Specialist principal
Natalia NEGRU___ /1 /V, W
(
Luat la cunostingd de carr datul functiei:

Lilia GULIAN____
Data: 09.12.2020
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