Republica Moldova Pecny6ummka Mosgosa

CONSILIUL

COBET
MUNICIPAL ORHEI MYHULUIINAS OPXEN
DECIZIE
29.04.2021 5.16

nr.

mun. Orhei

Cu privire la aprobarea Regulamentul

Intreprinderilor Municipale privind achizitionarea bunurilor,
lucrarilor si serviciilor

In temeiul art.10, art.118-126 ale Codului Administrativ al Republicii Moldova nr.116
din 19.07.2018; Legea nr.239 din 13.11.2008 privind transparenta in procesul decizional;
art.14, alin.(2), lit.b), alin.(3) din Legea privind administratia publicd locald nr.436-XVI din
28.12.2006; art.12, lit.(d), litj) din Legea nr.121 din 04.05.2007 privind administrarea si
deetatizarea proprietatii publice; Capitolul II, art., 4, alin.(1), lit.l) din Legea nr.435 din
28.12.2006 privind descentralizarea administrativa; art.7, alin.(2), lit.m) din Legea nr.246 din
23.11.2017 cu privire la intreprinderea de stat si intreprinderea municipala; art.3, lit.a) si b) din
Legea nr.523 din 16.07.1999 cu privire la proprietatea publicd a unitatilor administrativ
teritoriale; art.6 din Legea nr.845 din 03.01.1992 cu privire la antreprenoriat si intreprinderi;
dispozitia primarului municipiului Orhei nr.116 din 17.03/2021 ,,Cu privire la instituirea
Grupului de lucru”, examinand Nota informativa prezentata,

CONSILIUL MUNICIPAL ORHEI DECIDE:

1. Se aproba Regulamentul Intreprinderilor Municipale privind achizitionarea bunurilor,
lucrdrilor si serviciilor, a caror fondator este Consiliul municipal Orhei, conform anexei la
prezenta decizie.

2. Prezenta decizie este obligatorie pentru executarea si implementa pentru administratia
Intreprinderilor Municipale a caror fondator este Consiliul municipal Orhei.

3. Prezenta decizie va fi adusd la cunostintd persoanelor vizate, intra in vigoare la data
includerii acesteia in Registrul de Stat al actelor locale si poate fi atacata in Judecatoria Orhei in
termen de 30 zile de la data comunicarii in conformitate cu revederlle Codului Administrativ al
Republicii Moldova. >
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A / Boris DARIEV

Presedintele sedintei
Semnat la data de ﬂ/ﬂJ 774

Contrasemnat:
Secretar al
Consiliului municipal Orhei

Ala BURACOVSCHI



fila 1 din 28

Anexa
77 D )
2 0¢ 2021

in total 28 file

La Decizia Consiliul Mummg 0O

; 2

. ~ REGULAMENT

Intreprinderilor Municipale privind achizitionarea bunurilor, lucririlor si serviciilor
a caror fondator este Consiliul municipal Orheij

L. DISPOZITII GENERALE

i 1. Regulamentul privind achizitionarea bunurilor, [ucririlor si serviciilor de catre
Intreprinderile Municipale a ciror fondator este Consiliul municipal Orhei (in continuare —
Regulamenr) reglementeazs modalitatile, procedeele de achizitie pentru necesititile
Intreprinderilor Municipale (in continuare — intreprindere) si asigura transparenta in cadrul
achizitiilor de bunuri, lucriri si servicii, minimizarea costurilor, economisirea mijloacelor
banesti, asigurarea principiului Aceleritéﬁi/operativité;ii in cadrul achizitiilor, dar si sporirea
gradului de eficienti a activitatii Intreprinderii.

capitalul social, aprobat prin Hotdrarea Guvernuluj nr. 875/2015.

3. Prezentul Regulament este intocmit in conformitate cy Legea R.M. privind
intreprinderea de stat si intreprinderea municipald nr.246 din 23.11.2017, Legea RM privind
administratia publica locali nr.436-XVI din 28.12.2006, Codul Civil al RM nr.1107
din 06.06.2002, Legea nr.845-XI din 03.01.1992, cu privire la antreprenoriat si intreprinders.

4. Prezentul Regulament stabileste conditiile de organizare si desfisurare a modalitatilor de
achizitie in scopul asigurarii unui proces eficient de achizitii de bunuri, lucrari s servicii, al
asigurdrii necesititilor intreprinderii cu bunuri, lucrari si servicii, al participarii operatorilor
economici in cadrul procedurilor de achizitie si dezvoltirij concurentei intre acestia creand o
concurenta intre solicitanti, al promovarii impartialitatij procedurilor de achizitii, reglementand:

4.1 stabilirea modalititilor de achizitie a bunurilor, lucrarilor si serviciilor;

4.2 stabilirea responsabilitatilor grupului de lucru pentru achizitii;

4.3 stabilirea conditiilor de intocmire, publicare;

4.4 stabilirea conditiilor de depunere, deschidere si evaluare a ofertelor;

4.5 determinarea cerintelor speciale pentru participare la procedurile de achizitie;

4.6 stabilirea conditiilor de atribuire si incheiere a contractelor de achizitie.

5. La achizitionarea de bunuri, lucrari, servicii, Intreprinderea se conduce de urmatoarele
principii:

5.1 disponibilitatea informatiilor privind achizitiile;

5.2 egalitatea, echitatea, nediscriminarea si restrictiile nerezonabile asupra concurentei in
raport cu partile la achizitii;

5.3 cheltuieli directe si eficiente din punctul de vedere a] costurilor pentru achizitionarea de
bunuri, lucriri, servicii (luand in considerare, dupd caz, costul cicluluj de viatd al produselor
achizitionate) si punerea in aplicare a masurilor menite s reduci costurile intreprinderii;

5.4 lipsa restrictiilor privind admiterea la participarea de achizitii prin stabilirea unor
cerinte inaccesibile participantilor la achizitie.

6. Procedurile de achizitii se realizeazi in baza planului de achizitii aprobat, inclusiv
modificarile operate la acesta, si publicat pe pagina-web a intreprinderii .

7. Planul de achizitii se aproba de catre intreprindere pentru o perioad de cel putin un an.



8. Pentru organizarea si desfasurarea achizitionarii bunurilor
instituie un grup de lucru printr-o decizie speciald (printr-un: %
intreprinderii. Grupul de lucru este format din cel putin 5 membri. 1.0n ig";{\*\% fi inclusi
membrii supleanti, care sunt numiti in cadrul grupului de lucru, 1in \ﬁz“i"ﬁﬁmposibilitéﬁi
participarii membrului titular.

vigiilor, se
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a fi exercitate in cadrul procedurilor de achizitii. Ordinul se emite pana la plasarea pe pagina-
web a intreprinderii a anuntului privind initierea procedurii de achizitie, publicarea
documentatiei aferente procedurii de achizitie

sa in componenta grupului de lucru cu un ajt membru supleant, fapt consemnat in procesul-
verbal al grupului de [ucru.

L1. Pentru asigurarea transparentei procedurilor de achizitie, conducerea intreprinderii va
monitoriza corespunderea acestora prevederilor prezentuluj Regulament si va raporta trimestrial
Consiliului de Administratie al intreprinderii privind achizitiile efectuate in perioada de
raportare.

12, fntreprinderea municipald nu este in drept sd achizitioneze bunur; a cdror valoare de
piatd constituie peste 25% din valoarea activelor nete ale acesteia, conform ultimelor situatii
financiare anuale, sau depédsesc 400 000 lei, fira aprobarea consiliului de administratie al
intreprinderii si acordul scris al fondatorului.

13. La etapa depunerii ofertei, operatorul economic este obligat si completeze Declaratia

prezentul Regulament.

14. Prelucrarea datelor cu caracter personal in cadrul achizitionarii bunurilor, lucrérilor,
serviciilor in cadrul intreprinderii se efectueaz in conformitate cu prevederile Legii nr. 133/2011
privind protectia datelor cu caracter personal.

II. NOTIUNI PRINCIPALE
15. In sensul prezentului Regulament vor S utilizate urméitoarele nofiuni principale:
achizitie - procurare de bunuri, executare de lucriri Sau prestare de servicii pentru
necesitétile fntreprinderii;
contract de achizifii de bunuri, lucrciri §i servicii - contract cu titlu oneros, incheiat in scris
intre fntreprindere (Beneficiar) si unul sau maj multi operatori economici (Prestator), care are ca
obiect procurarea de bunuri say prestarea de servicii;
caiet de sarcini - documentatie scrisa, parte components a documentatiei de atribuire, care
detaliazd conditiile tehnice de proiectare si executare a lucrdrilor sau prestare a serviciilor,
cerintele fata de calitate, standardele si reglementirile tehnice aplicabile, testele, verificarile,
modificarile. In cadrul specificatiilor tehnice/caietelor de sarcini, intreprinderile nu vor include
descrieri care ar contribuj Ia limitarea concurentei;
bunuri - bunuri de orice tip si cu orice aspect, obiecte ale achizitiei prin intermediul vinzzrij
- cumpararii;
Servicii - orice servicii legate de efectuarea unor actiuni sau activitati de citre Prestator in
favoarea Beneficiarului.
lucrari - orice lucrari legate de constructie, reconstructie si reparatie, montare si instalare a
retelelor, sistemelor sau echipamentelor tehnologice sau de comunicatii;



ofertant - operator economic care a prezentat o ofertd in cad
contractului de achizitii; A

operator economic — furnizor de bunuri, executant de lucrari §i/§é{* tor.di Tvicii, care
poate fi orice persoani fizici sau juridicd, orice entitate publicd sau’4sociatic
persoane si/sau entititi care furnizeazs pe piatd bunuri, executa lucriri si/sau presteazi servicii;

plan de achizitii — ansamb]y] necesitatilor de bunuri, lucriri say servicii pentru intreg anu]
corespunzdtor bugetului intreprinderii pe anul respectiv, necesititi care urmeazi a fj realizate
prin incheierea unui sau a maj multor contracte de achizitii, in functie de modu] de planificare ale
acestor contracte;

III. MODALITATILE DE ACHIZITIE A BUNURILOR,
LUCRARILOR S$I SERVICIILOR
16. Regulamentul prevede ca, in functie de valoarea si complexitatea achizitiei, se va folosi
una din urméitoarele modalitdti de achizitie:
16.1 achizitia prin licitatie;
16.2 achizitia prin cererea ofertelor de preturi;
16.3 achizitia dintr-o singurd sursi /proceduri negociate ;
16.4 achizitia de valoare mici;
17. Achizitia bunurilor, lucririlor si serviciilor poate fi efectuatd prin contul de plata, daci
valoarea acestuia nu depdseste 10 000 lei fir3 taxa pe valoarea addugats.

Achizitiile publice de valoare mici:

- pentru contractele de achizitii publice de bunuri, servicii si lucrari - pana la 400 000,00 lei fira
taxa pe valoare adiugata.

Cererea ofertelor de preturi:

- pentru contractele de achizitii publice de bunuri, servicii si lucrari — de la 400 000,00 lei fara
taxa pe valoare adiugats .

Licitatie deschis:

- pentru contractele de achizitii publice de bunuri, servicii si lucrari — de la 2 000 0000 lei, fars

20. Achizitia dintr-o singurd surs3 este o modalitate desfasurati cu scopul satisfacerii unor
necesitdti de bunuri, lucriri si servicii de citre un singur operator economic, exceptand
necesitatea efectudrii unej proceduri de achizitie prin licitatie sau prin cererea ofertelor de
preturi, in vederea stabilirij ofertantului cistigitor. Temeiurile desfisurarii achizitiei dintr-o
singura sursa sunt prevazute in Capitolul IV din Regulament,

21. Pentru a determina procedura de achizitie aplicabild, subdiviziunea responsabild va
asigura calcularea valorij estimative a contractului si alte particularitati aferente, prin efectuarea
unui studiu de piata.

22. Intreprinderea nu are dreptul si divizeze achizitia prin incheierea de contracte separate, in
scopul aplicarii unei alte proceduri de achizitie decat procedura care ar fi fost utilizatd in
conformitate cu prezentu] Regulament, in cazul in care achizitia nu ar fi fost divizata, Exceptie
constituie achizitia de bunuri, lucrari si servicii sezoniere care impune inchejerea unor contracte
Separate pe diferite perioade si ale céaror conditii de achizitionare se modificd in functie de
perioada in care sunt realizate.

23. Nu constituie divizare a achizitiei procurarea de bunuri, lucriri si servicii in caz de
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maxima urgenti (extrems necesitatea), cand se procura bunuri, lucrari si servicii care nu au fost
planificate insi a aparut necesitatea achizitiondrii acestora din cauza unor situatii exceptionale,
avarii, deteriordri a utilajului, pentru asigurarea functionarii normale si/sau neintrerupte a

procesului de productie si/sau activitatii normale a intreprinderii,



24. De reguld, contractele de achizitie se incheie pe un an, insa
lucréri si servicii a ciror perioads de realizare este mai mare de un a
pentru intreaga achizitie, insi realizarea lor urmeazd a fi asigura
planificate anual previzute in aceste scopuri si precizate anual in contra¢ i

25. Nu se aplicad modalitatile de achizitie ~stabilite in prezentul Regulament, la incheierea
contractelor ale cdror obiecte sunt:

a) energia electrica, termica, gazele naturale, apa, serviciile de canalizare si telecomunicatii;

b) serviciile de locatiune pentru desfdsurarea activitatilor statutare ale fntreprinderii;

¢) contractelor de parteneriat si de achizitii care au ca obiect achizitia de bunuri/servicii in scop
de revinzare, sau bunurile si serviciile achizitionate participd, partial sau total, la formarea
produselor si/sau serviciilor proprii oferite clientilor.

26. Achizitia prin procedura de negociere se efectueaza in unul dintre urmatoarele cazuri:

26.1. intr-o misura strict necesard, din motive de maximi urgentd ca urmare a unor
evenimente imprevizibile pentru intreprindere, nu se pot respecta termenele pentru desfisurarea
altor proceduri de achizitie cu publicarea prealabild a unui anunt de participare. In cazul
situatiilor exceptionale, achizitionarea produselor se realizeazi ludnd in considerare faptul ci
volumul produselor achizitionate nu trebuie s3 depdseascd cantitatea necesari pentru depésirea
situatiei exceptionale sau lichidarea consecintelor negative ale acesteia, iar in caz de necesitate,
de a se completa pani la volumul minim stabilit de produse;

26.2 din motive tehnice, de creatie sau referitoare la protectia drepturilor exclusive, un
singur operator economic dispune de bunurile, lucririle sau serviciile necesare sau un singur
operator economic are drepturi prioritare asupra lor si nu existi o alti alternativa, detine
monopolul, este unicul dealer oficial al productiei, sau unicul lui dealer ce efectueazi deservirea
garantatd si curentid a produselor, livrate anterior si disponibilitatea unui alt vanzitor este
imposibild din cauza garantiilor acordate, este unicul furnizor, cumparitor, antreprenor in
regiunea respectivi, cu conditia ca toate cheltuielile legate de antrenarea concurentilor din alte
regiuni este economic neavantajoasd, produsele ce se produc in baza unor tehnologii unice sau
poseda calititi cu caractere specifice, ori cand furnizorul este determinat prin act normativ;

26.3 achizitionarea bunurilor, lucririlor say serviciilor de la producatori si/sau furnizori
autorizati de producitor care asigurd deservirea ulterioard a acestora, aflati peste hotarele
Republicii Moldova, daci in cadrul studiului de piati efectuat prealabil se constati ci pe piata
internd nu sunt producitori de bunuri, lucréri si servicii ce corespund necesitétilor de achizitie
sau pretul acestora este prea mare in raport cu preturile producatorilor din straindtate;

26.4 achizitionarea bunurilor, lucririlor sau serviciilor de la licitatii/magazine electronice
cu conditia ca pretul acestora si nu depdseascd sau si fie in limitele preturilor de pe piata acestor
bunuri, lucrdri si servicii,

27. In cazul contractelor de achizitii de bunuri, intreprinderea efectueazs achizitii prin
procedura de negociere, daci:

27.1 contractul de achizitii se refer la livrarile suplimentare efectuate de furnizorul initial,
destinate fie pentru inlocuirea partiald a bunurilor sau a instalatiilor de uz curent, fie pentru
extinderea bunurilor sau a instalatiilor existente, daci schimbarea furnizorului ar obliga
intreprinderea s achizitioneze un material tehnic cu caracteristici diferite, care ar conduce la
incompatibilitate sau la dificultati tehnice disproportionate de utilizare si intretinere. Valoarea
cumulatd a contractelor atribuite pentru bunuri suplimentare nu trebuie si fie maj mare de 15 la
sutd din valoarea contractului initial;

27.2 bunurile ce urmeazi a fi procurate sunt cotate si achizitionate la o bursi de materii
prime;

27.3 contractul de achizitii se referd la procurarea de bunuri in conditii deosebit de
avantajoase, argumentate economic, fie de la un furnizor care isi inceteazi definitiv activitatile
comerciale, fie de la un administrator aj procedurii de insolvabilitate, fie in baza unej proceduri
de plan sau a unei alte proceduri de aceeasi naturd, in temeiul legislatiei nationale.

28. In cazul contractelor de achizitii de lucrari si servicii, intreprinderea efectueazi achizitii
prin procedura de negociere:



1/ conditia

sau presteazi

serviciul respectiv;

28.2 daca lucrarile sau serviciile suplimentare respective nu pot fi separate, din punct de

vedere tehnic sau economic, de obiectul contractului initial, fird a constitui un inconvenient
major pentru intreprindere;

28.3 daci lucririle say serviciile respective, chiar dacd pot fi separate de obiectul
contractului initial, sunt strict necesare pentru finalizarea acestuia, Valoarea cumulati g
contractelor atribuite pentru lucriri say servicii suplimentare nu trebuje sé fie mai mare de 15 la
sutd din valoarea contractului initial;

28.4 pentru lucrarile say serviciile noi, constand in repetarea lucrdrilor sau serviciilor
similare incredintate de citre intreprindere aceluiasi operator economic castigdtor al contractuluj
initial, cu conditia ca lucrarile sau serviciile respective sd fie conforme cu un proiect de baza si
sd fi facut obiectul unui contract initial atribuit prin procedurd de licitatie sau cererea ofertelor de
preturi.

29. Criteriile care permit utilizarea acestej proceduri, sint:
b) vinzitorul detine monopolul, inregistrat la organele antimonopoliste in regimul stabilit;
¢) vinzitorul este unicul dealer oficial al productiei;

IV. ACTIVITATEA GRUPULUI DE LUCRU PENTRU ACHIZITII
30. Grupul de lucru se instituje din specialistii intreprinderii in limita personalului scriptic.
Din grupul de lucru vor face parte in mod obligatoriu: sefii de sectii, contabilul-sef.

32. Grupul de lucru isi desfasoard activitatea in conformitate cu prevederile prezentului
Regulament, cu respectarea principiilor transparentei, publicitatii, obiectivitatii, impartialitatii,
nondiscrimindrii (tratamentulyi egal) si eficientei realizari achizitiilor.

33. Grupul de lucru are urmatoarele atributii:

33.1 elaboreazi planuri anuale de efectuare a achizitiilor;

33.2 intocmeste anunturi i invitatij de participare in cadrul procedurilor de achizitie;

33.3 elaboreazi documentatia de atribuire si alte documente aplicabile in cadrul
procedurilor de achizitie;

33.4 initiaza si desfasoard proceduri de achizitii;

34.5 asigurd transmiterea fiecarui operator economic care a depus o cerere de participare
raspunsurile la orice solicitare de clarificare;

33.6 asigura participarea larga a operatorilor ¢conomici la procedurile de achizitie;

33.7 examineazi, evalueazs si compari ofertele operatorilor economici prezentate in cadrul
procedurilor de achizitie;

33.8 atribuie contracte de achizitii care sunt incheiate de intreprindere cu operatorii
economici;

33.9 monitorizeazi executarea conforma a contractelor de achizitii si asigurd publicarea pe
pagina web a informatiilor referitoare Ia €xecutarea acestora;

33.10 asigurd informarea, in termen de 3 zile lucritoare de la data aprobdrii deciziei
grupului de lucru, ofertantilor referitor la decizia grupului de lucru, motivele care au stat la baza
deciziei grupului de lucru;

33.11 asiguri publicarea rezultatului procedurii de atribuire a contractului pe pagina web a
intreprinderii;
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in cadrul achizitiilor;

34.3 s3 asigure obiectivitatea si impartialitatea la procedurile de achizitii;

35.4 s3 asigure transparenta si publicarea anuntului privind organizarea achizitiilor;

34.5 si asigure informarea operatorilor economici inregistrati la procedura de achizitie
despre operarea modificirilor in documentatia aferenta procedurilor de achizitii;

34.6 sd puni la dispozitia operatorilor economici participanti informatia reflectati in
documentatia aferenta procedurilor de achiziti;

34.7 sa asigure publicarea documentatiei de atribuire pe pagina web oficialy a
intreprinderii, fondatorului si alte mijloace de informare, dupi caz;

34.8 si asigure inregistrarea cererilor de participare la procedurile de achizitie;

34.9 sd raspunda la orice demers al operatorului €conomic asupra documentatiei aferente
procedurilor de achizitii, in termenul prevazut in documentele utilizate la procedura de achizitie;

34.10 sa receptioneze ofertele prezentate de citre operatorii economici la procedurile de
achizitie, asigurand inregistrarea acestora;

34.11 sa intocmeasci, in prezenta ofertantilor, procesul-verba] de deschidere a ofertelor,
conform anexej nr. 2

34.12 si examineze, si evalueze si sd compare ofertele operatorilor economici, in
termenele si in conditiile stabilite in documentatia de atribuire in conformitate cu prevederile
prezentului Regulament;

34.13 si asigure, dupd caz, operatoruluj €conomic posibilitatea de Justificare a pretuluj
propus;

34.14 si intocmeasca procesul-verbal cu privire la rezultatele evaluirii ofertelor depuse in

procedurii;

34.17 si asigure semnarea de citre fiecare membru a] grupului de lucru, pe propria
responsabilitate, a declaratiei de confidentialitate si impartialitate, n ziua deschiderii ofertelor
conform anexei nr. 6 la prezentul Regulament, prin care confirmi cj:

a) nu este sot/sotie, rudi sau afin, pana la gradul al treilea inclusiv, cu una sau maj multe

de conducere sau de administratie al acestora;

¢) nu detine cote-parti sau actiuni in capitalul social subscris a] ofertantilor,

34.18 si asigure la termenul-limitd de depunere a ofertelor.

35. In cazul in care unul dintre membrii grupului de lucru constats pand la sau dupa sedinta
de deschidere a ofertelor cj se afld in una sau in mai multe dintre situatiile specificate la pct.34

fapt consemnat in procesul-verbal al grupului de lucry.

36. Componenta grupului de lucru poate fi modificatd de citre conducdtor, prin emiterea
unui ordin.

37. Orice operator €conomic interesat are dreptul si solicite clarificdri privind
documentatia de atribuire, Grupul de lucru are obligatia sd rispunda, in mod clar, complet si firs
ambiguititi, cAt maj repede posibil, la orice clarificare solicitatd, intr-o perioads care nu trebuie
sd depaseascd, de reguld, 3 zile lucritoare de Ia primirea unei astfe] de solicitari din partea
operatorului economic.

38. Fara a aduce atingere prevederilor pct.37, in masura in care clarificarile sunt solicitate
in timp util, raspunsurile grupului de lucru la aceste solicitiri trebuie s3 fie transmise operatorilor



cconomici care au depus cereri de participare nu maj tarziu de 5
stabilité pentru depunerea ofertelor. Pl

39. In cazul in care operatorul economic ny a transmis solicilf‘é\iiég,
grupul de lucru este in drept si nu ri

raspunsului la solicitarea de clari

40. Daci la procedura de achizitie de bunurj si servicii ay participat mai putin de 3
operatori economici, procedura de achizitii se repeta iar in cazul desfdsurarii procedurii de
achizitie repetate Ia fel ay participat mai putin de 3 operatori economici, grupul de lucru va

V. DOCUMEN TATIA DE ATRIBUIRE

42. Grupul de Iucru are obligatia de a stabili in documentatia de atribuire orice cerinta,
criteriu, reguli si alte informatii necesare pentru a asigura ofertantuluj o informare complets,
corecta si expliciti cu privire la modul de aplicare a procedurii de atribuire,

43. Documentatia de atribuire se intocmeste si se publici in limba de stat.

44. Ofertele se prezintd in limba specificati in documentatia de atribuire. Orice operator
economic are dreptul s faci referinte la documentatia de atribuire si sd 1si formuleze cerintele in
limba in care a prezentat oferta.

VI. CONDITIILE DE iNTOCMIRE, PUBLICARE SI/SAU
EXPEDIEREA IN VITATIILOR DE PARTICIPARE

participare in conformitate cy anexa nr.1. Invitatia de participare trebuie s3 contind urmitoarea
informatie:

a) denumirea si sediu] fntreprinderii;

b) descrierea succints a bunurilor, lucririlor si serviciilor;

¢) informatiile privind intocmirea ofertelor;

d) modul, locul, data si ora limita de prezentare 4 ofertelor de citre operatorii economici;

e) informatia despre pretul ofertei, calculat in valutd nationali sau in altd valuts, inclusiy
indicatiile asupra necesitatii includerii in pret a altor elemente, cy exceptia costuluj propriu-zis al
lucrarilor, serviciilor sau bunurilor;

f) termenul de valabilitate a ofertelor;

g) locul, data deschideri; si examinarii ofertelor;

h) clauzele principale ale contractulyj de achizitie de bunuri, lucrari say servicii;

i) lista documentelor de calificare a operatorilor economicj ofertanti;

J) alte cerinte, considerate necesare de cétre fntreprindere, dar care si ny contravind prevederilor

46. In cazul achizitionarii lucrarilor say serviciilor, invitatia de participare va fi insotita de
caietul de sarcinj si/sau de solicitarea claborati de subdiviziunile initiatoare ale procedurii de
achizitie, ce va contine caracteristicile aferente. In cazul achizitionarii bunurilor, invitatia de
participare va fi insotitd de specificatia bunurilor elaborati de subdiviziunile initiatoare ale
procedurii de achizitie, ce va contine caracteristicile aferente,

47. Caracteristicile bunurilor, [lucririlor siserviciilor solicitate trebuie sd prezinte o
descriere exacti si completi a obiectulyj achizitiei. Caracteristicile trebuie si reflecte calitatea,
eficienta, testarea, Ssecuritatea, dimensiunile, simbolurile, terminologia, ambalajul, modul de

—
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La redactarea caracteristicilor tehnice, proiectelor, desenelor tef

utilizeaza termenii standard ori standardele internationale si cele:

48. Anuntul de participare se aproba de citre presedintele; ,

49. Dupd obtinerea aprobarii, grupul de lucry asigurd, In"mo ligatoriu, publicarea
anticipata a invitatiei de participare pe pagina web oficialz a intreprinderii'si/sau alte mijloace de
informare si, dupd caz astfe] incat achizitia si fie realizat cat maj eficient,

50. Grupul de lucru solicits operatorilor economici ca oferta si fie insotitd de documente
confirmative suplimentare, cum ar fi:

50.1 extrasul din Registrul de stat a] persoanelor juridice, licenta, autorizatia, dupi caz,
certificatul de distribuitor oficial;

50.2 certificatul de conformitate, de calitate, de origine a marfii, dupi caz;

50.3 dovada asigurarii cu personal de specialitate si echipament necesar care sj garanteze
realizarea contractului de achizitie;

50.4 actele ce confirmi si nu fie insolvabil sau activitatile lor si ny fie suspendate;

50.5 alte documente, dupd caz, care confirms capacitatea cconomicd, tehnica,
administrqtivé a operatorului economici s3 indeplineasci obligatiile stipulate in oferte.

asigura publicarea invitatiei de participare in asa mod incat pana la termenul-limit3 de prezentare
a ofertelor si existe un termen de cel putin 3 zile calendaristice pentru procedura ,,Achizitii prin
cererea ofertelor de preturi” si cel putin 5 zile lucratoare pentru procedura ,,Achizitii prin
licitatie”, termen care va oferi posibilitatea ofertantilor si intocmeasci oferta si si asigure
prezentarea celorlalte documente solicitate, Ofertele prezentate cu intarziere vor fi respinse,

52.Termenele previzute in pet.51 se calculeazi incepand cu ziua imediat urmadtoare datei
publicarii invitatiei de participare pe pagina web oficials a intreprinderii si/sau alte mijloace de
informare.

53. Oferta operatorilor economici trebuie sj corespunda indicatiilor si cerintelor din
invitatia de participare.

54. Orice operator economic cdruia i se solicitd oferta de preturi trebuie s3 fie informat, in
invitatia de participare, daci in pret se includ pe langa costul bunurilor, lucrérilor say serviciilor
si alte cheltuieli.

VII. CONDITIILE DE DEPUNERE, DESCHIDERE,
EXAMINARE SI EVALUARE A OF ERTELOR

si/sau subdiviziunea responsabild si ofertant nu se vor purta niciun fel de negocieri.
57. Oferta trebuie si fie ntocmits clar cu semnitura persoane; responsabile si stampila
ofertantulus.

59. Grupul de lucru examineaza ofertele in mod confidential si nu divulga informatia
privind examinarea, evaluarea si compararea ofertelor.



greselile aritmetice, depistate in oferts in timpul examinirij acesteia
ofertantul,

62. Grupul de lucru are dreptul s3 considere oferta conforms cerintelor daci aceasta contine
erori sau omiteri ce pot fi inliturate fir3 afecta esenta ei, dar ny contine abateri de |a
prevederile documentelor aferente procedurii de achizitie. Orice deviere de acest fel se va
exprima cantitativ, in masura in care este posibil, si se va lua in considerare la evaluarea si
compararea ofertelor.,

63. Daci ofertantul ny eXecutd cererea grupului de lucry de a confirma a doua oard datele
de caliﬁgare, oferta i se respinge si se selecteaza o alta oferta castigatoare din ofertele rdmase in

64. Grupul de lucru nu acceptd oferta in cazul in care:

64.1 ofertantul nu acceptd corectarea unei greseli aritmetice;

64.2 oferta nu corespunde cerintelor expuse in documentatia de atribuire;

64.3 s-a constatat comiterea unor acte de corupere.

65. Grupul de lucru poate descalifica ofertantu] |a orice etapa a procedurii de achizitie, daca
Va constata ca datele de calificare Pe care acesta le-a prezentat sunt in €sentd eronate sau
incomplete ori daca refuza si prezinte informatia suplimentar solicitatd, care este strict necesara
pentru confirmarea datelor de calificare a ofertantului say pentru evaluarea ofertei prezentate,

66. Grupul de lucru anuleazi procedura de achizitii, in modul stabilit, oricand (la orice
etapa), pani la acceptarea ofertelor, daci:

66.1 nu a fost posibilz asigurarea unui nivel satisfacator al concurentei, respectiv numary]
de ofertanti este mai mic decat cel minim prevazut .

66.2 niciunul dintre ofertanti nu a intrunit conditiile de calificare prevazute in documentatia
de atribuire;

66.3 au fost prezentate numai oferte necorespunzatoare care:

a) sunt depuse dupd data-limits de prezentare a ofertelor;

b) nu au fost elaborate si prezentate in conformitate cu cerintele cuprinse in documentatia
de atribuire;

¢) contin, in propunerea financiars, preturi care par, in mod evident, a nu fi rezultaty]
liberei concurente $i care nu pot fi justificate temeinic;

d) contin propuneri referitoare la clauzele Ccontractuale, evident, dezavantajoase pentru
intreprindere; -

66.4 prin valoarea incluss in propunerea financiard, fiecare dintre ele a depisit valoarea
fondurilor alocate pentru indeplinirea contractului de achizitie respectiv.

68. Grupul de lucru evalueaza si compara ofertele calificate pentru a determina oferta
cistigatoare, folosind modu] $i criteriile expuse in invitatia de participare. Cistigatoare va fi
oferta:

68.1 cu cel mai mic pret pentru bunuri, lucriri si servicii de calitate similard, sau cel maj
avantajos pret din punct de vedere a raportului calitate — pret/calitate;

68.2 cu cea mai mics valoare estimatd, dacs faptul acesta se prevede in invitatia de
participare, determinat3 in baza urmatoarelor criterii care vor fi evaluate prin valori relative si,
daci este posibil, printr-un echivalent de cost:

a) pretul ofertei, tinindu-se cont de orice marja preferentiali;
b) cheltuielile pentru exploatare, deservire tehnics si reparatie;



¢) termenele de livrare a bunurilor, de finalizare a lucrarilor si d prest:
d) caracteristicile functionale ale bunurilor;
¢) conditiile de plati si de garantie a bunurilor, [ucririlor si serviciilo
1) serviciile de post-garantie. ‘
g) reteaua cea mai convenabili teritorial.,
69. In cazul determindrii valori; estimate a lucrérilor, ponderea pretului in totalu] evaludrii
ofertelor nu va fi mai mics de 80 la sut, a serviciilor — ponderea pretului in totaly] evaludrii
ofertelor nu va fi maj mica de 40 la sutd, iar a bunurilor — ponderea pretului in totaly] evaluarii
ofertelor nu va fi mai micy de 60 la sutj.
70. In cazul in care preturile ofertelor sunt exprimate in dou sau maj multe valute, atunci
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pentru inlesnirea evalujri si compardrii ofertelor, preturile tuturor ofertelor pot fi recalculate
intr-o singura valuti conform cursului oficial aj Béncii Nationale a Moldovei la ziua deschiderii
ofertelor. Pe parcursul examindrii documentelor Operatorului economic, grupul de lucru poate
solicita explicatii suplimentare asupra ofertei prezentate, precum si asupra documentelor de
calificare.

71. Daca in procesul evaludrii ofertelor se constata cd oferta cu cel maj mic pret nu
corespunde cerintelor, se va da preferinta urmitoarei oferte cu cel mai mic pret care intruneste
toate cerintele necesare., Rezultatele evaluirij se specificd intr-un proces-verbal,

prezentului Regulament.

73. In cazul in care un membru al grupului de lucry nu este de acord cu decizia Juaty in
cadrul sedintei, el este obligat si fsj eXpund opinia separati in procesul-verbal, cu indicarea
motivelor clare privind dezacordul. Decizia grupului de lucru este adoptatd cu majoritatea
voturilor membrilor grupului de lucru prezenti in cadruyl sedintei. Modelul deciziei de atribuire
este prezentat in anexa nr. 3.

74. Dosarul achizitiei se intocmeste si se pastreazi Ia secretarul grupului de lucry si contine
in cadrul achizitiei, conform cerintelor legislatiei si prezentului Regulament.

VIII. CERINTE SPECIALE PENTRU PARTICIPAREA
SI MODALITATILE DE ACHIZITIE

Sectiunea 1. Achizitionarea bunurilor

75. La procedura de achizitii vizind procurarea bunuri se admit operatori economici
calificarea carora se confirma prin urmitoarele documente:

75.1 Extras din Registrul de stat al persoanelor juridice;

75.2 certificat de inregistrare a subiectuluj impunerii la TVA, dupi caz;

75.3 dupa caz, licenta pentru activitatea in domeniul respectiv;

x

taxelor si contributiilor de asigurdri sociale citre bugetele componente ale bugetului general
consolidat, in conformitate cy prevederile legale in Republica Moldova sau in tara In care este
stabilit;

75.7 Garantia de bunj executie;

75.8 Scrisoare de garantie bancari;

Sectiunea 2. Achizitionarea lucririlor

76. La procedura de achizitionare a lucririlor ordinare se admit operatori economici
calificarea cirora se confirma prin urmitoarele documente:

76.1 certificat de inregistrare a intreprinderii;

76.2 certificat de inregistrare a subiectuluj impunerii la TVA, dupi caz;

ry
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76.3 licenta pentru desfasurarea activitatii respective, dup

76.4 certificat despre existenta personalulyj calificat in indép

76.5 certificat despre asigurarea cu personal calificat si echipament
executarea lucririlor solicitate, vizate de citre conducitor si contabil-sef:

76.6 certificate sau recomandari ce confirma pozitia, experienta $i reputatia operatorulyj
economic in domeniuy;

76.7 dupi caz alte documente, previzute de legislatia in vigoare, normativele tehnice,
¢tc., care sunt necesare pentru incheierea contractului;

76.8 certificate privind lipsa datoriilor si-a indeplinit obligatiile de plata a impozitelor,
taxelor si contributiilor de asigurdri sociale citre bugetele componente ale bugetului general
consolidat, in conformitate cy prevederile legale in Republica Moldova say In tara in care este
stabilit;

76.9 garantia de bunj executie;

76.10 scrisoare de garantie bancars;

anexei nr.5.

Sectiunea 3. Achizitionarea serviciilor

77. La procedura de achizitii a serviciilor ordinare se admit operatori economici
calificarea carora se confirma prin urmatoarele documente:

77.1 certificat de Inregistrare a intreprinderii;

77.2 certificat de inregistrare a subiectulyj impunerii la TVA, dupi caz;

77.3 dupi caz alte documente, prevazute de legislatia in vigoare, normativele tehnice,
efc., care sunt necesare pentru incheierea contractuluyi.

77.4 certificate privind lipsa datoriilor si-a indeplinit obligatiile de platd a impozitelor,
taxelor si contributiilor de asigurdri sociale citre bugetele componente ale bugetului general
consolidat, in conformitate cy prevederile legale in Republica Moldova say in tara in care este
stabilit;

77.5 garantia de bunj executie.

77.6 garantia de bunj executie;

77.7 Scrisoare de garantie bancari;

77.8 declaratie privind neincadrarea in situatiile previzute |a art.16 alin.(2) lit.a) din
Legea nr.246/2017 cu privire la intreprinderea de stat si intreprinderea municipald, conform
anexei nr.5,

IX. ATRIBUIREA SI iNCHEIEREA CONTRACTULUI

informa in scris toti participantii despre rezultatele procedurii de achizitie a bunurilor, lucrarilor
si serviciilor prin cererea ofertelor de preturi, precum si in cazul ofertelor respinse si despre
motivele descalificirii in cazul ofertantilor descalificati.

79. La expirarea termenului de 5 zjle calendaristice de [a data transmiteri comunicarii
autoritatea contractanti v-a atribui si incheia cu operatorul economic cistigitor contractul
respectiv conform procedurii.

80. Grupul de Iucru atribuie contractul de achizitii ofertantului care 2 depus oferta cea mai
avantajoasa din punct de vedere economic.

81. Grupul de lucry stabileste oferta cea maj avantajoasa din punct de vedere economic pe
baza criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare previzuti in documentatia de atribuire.

82. Pentru determinarea celei mai avantajoase oferte din punct de vedere economic, Grup de
lucru are dreptul de a aplica unul dintre urmatoarele criterii de atribuire:

a) pretul cel mai scazut;
b) costul cel mai mic - se determina pe considerente de rentabilitate, utilizind factori precum
calcularea costurilor pe ciclul de viata;

o



¢) cel mai bun raport calitate-pret - include, de reguld, un elemen ffc; pr

situatia

in care Intreprinderea initiaza o procedurs de achizitie cu buget fix; de pret sau
o '/ '/. . )

de cost este un pret sau cost fix, factorij de evaluare se refers ny litative ale

bunurilor, lucrarilor say serviciilor care fac obiectul achizitiei;
d) cel mai bun raport calitate-cost - se determinz pe baza unor factori de evaluare care includ
aspecte calitative, de mediy si/sau sociale in legaturd cu obiecty] contractului de achizitii
/acordului-cadru,

¢) Grupul de lucru va decide in fiecare caz Separat care sunt factorij importanti pentru
desemnarea operatoruluj economic cistigitor,

83. Criteriile de atribuire prevazute la pct.82, lit.e):

83.1 calitatea, inclusiv avantajele tehnice, caracteristicile estetice si functionale,
accesibilitatea, conceptul de proiectare pentru toti utilizatori, caracteristicile sociale, de mediu gi
inovatoare, precum si comercializareg si conditiile acesteia;

332 organizarea, calificarea si experienta personalului  desemnat pentru executarea
contractului, in cazul in care calitatea personaluluj desemnat are un impact semnificativ asupra
nivelului calitativ de cXecutare a contractului;

83.3 serviciile post-vanzare, asistenta tehnics si conditiile de livrare, cum ar fi data livrarii,

5

procesul de livrare si termenu] de livrare sau de finalizare.

83.4 Folosirea tehnologiilor performante .moderne pentry executarea lucrdrilor say
prestarea serviciilor .

83.5 Executarea lucrarilor, prestarea serviciilor si livrarea bunurilor in termen; restringi
intru executarea conditiilor contractuale,

84. Grupul de lucry este obligat si informeze operatorii economici despre rezultatele
procedurii de achizitie, inclusiv despre motivele respingerii ofertelor sau, dupd caz, anulirii
procedurii de achizitie.

85. In cazul in care doud sau mai multe oferte sunt echivalente, autoritatea contractants
aplicd un criteriu de atribuire suplimentar, fapt care este mentionat explicit in anuntul de
participare,

86. Dupid desemnarea castigatorului achizitiei, urmeazs incheierea contractuly; de
achizitionare a bunurilor, lucririlor sau  serviciilor care ay constituit obiectul achizitiei
desfasurate. La incheierea contractuluj de achizitii se interzice modificarea unor elemente ale
ofertei castigatoare, impunerea de noj cerinte ofertantuluj céstigitor sau implicarea oriciruj alt
ofertant decat cel care a prezentat oferta cea maj avantajoasi.

87. Daca in procesul negocierii contractului intre fntreprindere $i operatorul economic vor
aparea conditii, preveder; contractuale dezavantajoase fntreprinderii, fntreprinderea este in drept

89. In cazul efecturij achizitiilor suplimentare de aceleasi bunuri, lucriri sau servicii de la
unul si acelasi operator economic, a carui oferti a fost desemnati cistigitoare in rezultaty]
achizitiei desfasurate, dar suma achizitiei nu va depisi 15% din valoarea contractului, Grupul de

lucru va initia inchejerea acordului aditional la contracty] initial. Daci acest operator economic

X. PROCEDURA DE CONTESTARE
90. Rezultatele achizitiilor pot fi contestate la fondator, sediju] MD-3500, mun.Orhei,
str.Vasile Mahu, 160, in termen de 3 zile lucritoare de [a data anuntirii,
91. Litigiile cu privire la achizitii se solutioneaza in instanta de contencios administrativ
competents.
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Model
IN VITATIA DE PARTICIPARE

privind achizitionarea

(se indicg obiectu acﬁlzmexi
prin procedura de achizitie

Iupul procedurii de acﬁlzme)

Denumirea intreprinderii:
IDNO:

Adresa:

Numarul de telefon/fax.

Adresa de e-majl $i pagina web oficialg 3 intreprinderii:

. . oo \.x
Adresa de e-mail say pagina web oficiald de la care S€ va putea obtine accesu] [a
documentatia de

atribuire:

Obiectul principal de activitate a] intreprinderii:

e Y = T S o
1. Cumpdritoru] Invita operatorij €conomici Interesati care 1 pot satisface

necesititile s3 participe la procedura de achizitie privind livrarea/prestarea/executarea
urmatoarelor bunurj /servicii/lucriri:

Denumirea Specificarea Valoarea
bunurilor/serviciilor/lucrérilor tehnica deplini estimat3
solicitate

solicitata, standarde
de referint:

(se va indica pentru
fiecare lot fn parte)

Lot]

Valoarea estimativi totals

2. In cazul in care contractul este im

partit in loturi,
depune oferta (se va selecta):

un operator economic poate

1) pentru un singur lot;

2) pentru mai multe loturi;

3) pentru toate loturile;

4) alte limitari privind numarul de Ioturi care pot fi atribuite aceluiasi
ofertant ,

5) termenele  sj conditiile  de livrare/prestare/e;xecutare solicitati:

e

6) termenul de valabiljtate a

contractului:

putere  de lege  sau gl unor acte  administrative (dupa  caz):

$€ menfioneaz respectivele acte oy putere de fege sT acte administrative



4. Scurta descriere a criteriilor privind eligibilitatea ¢
determina eliminarea acestora si a criteriilor de selectie; nivelu]
(ale) cerintelor eventual impuse:

Descrierea
criteriului/cerintei

Hi¢1 care pot
elurile' minime) a

Nivelul
minim/
Obligativitatea

a indeplinirij
criteriului/cerinte;

Nota: Criteriile de atribuire sunt:
preful cel mai scizur

costul cel mai scizyt

cel mai bun raport calitate-pret
cel mai bun raport calitate-cost

Conditii speciale de care depinde indeplinirea contractului

(indicati dupa caz):

. . . . . \
Criteriul de evaluare aplicat pentru adjudecarea contractului:

5. Factorii de evaluare a
precum si ponderile [or:

Ponderea
%
6. Termenul-limits de depunere/deschidere a ofertelor;
- péna la: [ora exactd]
- pe: [data]
7. Adresa la care trebuje transmise ofertele sau cererilo de part@are:
8. Termenul de valabilitate a ofertelor:

9. Locul deschiderii ofertelor:

(adresa aescﬁlaern)
Ofertele intarziate vor f; respinse.,
10. Persoanele autorizate sa asiste la deschiderea ofertelor:
Ofertantii squ reprezentantii acestora ay dreptul s participe la deschidereq ofertelor.,
I1. Limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele sau cererile de participare:

= . e,es . . . \
12.In cazul achizitiilor periodice, calendarul estimat pentru publicarea anunturilor
viitoare:

13. Data publicarii anuntului de intentje sau, dupi caz, precizarea ¢a nu a fost publicat
un astfel de anunt:

’ .o
14. Alte informatii relevante:
. -
Conducatorul grupuluj de lucru: L.S

Autor: Specialist principal Grigore MIRA
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